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CICLO FORMATIVO GRADO SUPERIOR



CICLO FORMATIVO GRADO SUPERIOR



TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y FINANZAS PRIMER CURSO



TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y FINANZAS SEGUNDO CURSO



Consta de 7 módulos profesionales de carácter teórico-práctico



El tercer trimestre consta de dos módulos: Proyecto y Formación en centros de trabajo



Comunicación y atención al cliente (5h/semana)



Proceso integral de la actividad comercial: (6h/semana)



Ofimática y proceso de la información: (7h/semana)



Los dos primeros trimestres constan de 6 módulos profesionales



Gestión logística y comercial: (5h/semana) Gestión de recursos humanos: (5h/semana)



Formación y orientación laboral: (3h/semana) Gestión de la documentación jurídica y empresarial: (3h/semana)



Simulación empresarial: (7h/semana) Inglés: (2h/semana)



Recursos humanos y responsabilidad social corporativa: (2h/semana)



Oficina simulada específico.



con



mobiliario



Puestos informáticos individualizados. Integrados en el programa SEFED (simulación de empresas con finalidades educativas) de la fundación INFORM.



Gestión financiera (6h/semana) Contabilidad y fiscalidad (7h/semana)



Inglés (2h/semana)



RECURSOS DISPONIBLES EN EL I.E.S. BIELLO ARAGÓN DE SABIÑÁNIGO Todas las Aulas con equipos informáticos actualizados y conexión a internet



Proyecto de administración y finanzas. (40 h) Formación en centros de trabajo. (370 h)



Utilización de programas de gestión de empresas: contabilidad, facturación, nóminas, fiscalidad, almacén, etc.. Bolsa de trabajo del centro para una rápida inserción laboral al término de los estudios. PUESTOS DE TRABAJO MÁS RELEVANTES Auxiliar administrativo Administrativo comercial Ayudante de oficina Empleado de tesorería Administrativo de banca e instituciones financieras Administrativo de gestión y de personal Auxiliar de documentación y archivo Empleado de seguros y producción, siniestros y reaseguros Auxiliar administrativo de la Administración Pública.



CICLO FORMATIVO DE GRADO SUPERIOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS SISTEMA EDUCATIVO Departamento de Educación, Cultura y Deporte



Certificado de Registro de Empresa nº ER-1447/2007



I.E.S. BIELLO ARAGÓN (SABIÑÁNIGO)



F.P Básica



ACCESO:



Administración y Gestión



Acceso directo: Estar en posesión del Título de Bachiller. Haber superado el segundo curso de cualquier modalidad de Bachillerato experimental. Estar en posesión de un Título de Técnico Superior, Técnico Especialista o equivalente a efectos académicos. Haber superado el Curso de Orientación Universitaria (COU). Estar en posesión de cualquier Titulación Universitaria o equivalente. Acceso mediante prueba (para quienes no tengan alguno de los requisitos anteriores)



www.iesbielloarqagon.es http://fp.educaragon.org www.todofp.es [email protected] C/ Derechos Humanos, 5 22600 Sabiñánigo (HUESCA) Tfno: 974 48 26 82
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