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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA Centro Universitario de Sur Oriente CUNSURORI



Contenido Programático Curso:



Computo II



Semestre:



Noveno



Carrera:



Administración de Empresas



Catedrático: Ing. Arturo José Orellana Pimentel



I.



DESCRIPCIÓN El curso de Cómputo II, incluye los aspectos mínimos aprobados por el Consejo Superior Universitario para esta carrera, sin embargo, debido a los constantes avances tecnológicos, resulta de principal importancia incluir otros contenidos afines, a efecto de proporcionar al estudiante, dentro del proceso de enseñanza – aprendizaje conocimientos básicos que faciliten la utilización de los diferentes paquetes modernos en informática para convertirse en herramientas eficientes en la resolución de las situaciones que se le presenten en su desempeño profesional. El contenido del curso está enfocado a la comunicación y diseño multimedial, aplicaciones matemático-lógicas y herramientas de programación, realizando sus tareas mediante la utilización del ordenador y programas informáticos que pueden ser utilizados en las actividades diarias y de esta forma puedan suplir las necesidades empresariales.



II.



OBJETIVOS GENERALES ·



Desarrollar en el estudiante la capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos en materia informática, para contribuir en el proceso administrativo-contable y la gestión empresarial.



ESPECÍFICOS ·



Dotar al alumno de los conocimientos de informática, haciendo especial énfasis en las herramientas de ofimáticas orientadas a la gestión empresarial como: Elaboración de documentos, hojas de cálculo y bases de datos.



·



Concienciar al alumno la importancias de los sistemas de información, las nuevas tecnologías y de las comunicaciones para la óptima gestión de la empresa.



·



Planificar y gestionar los sistemas de información para aumentar las capacidades organizativas de las empresas.



·



Aplicación de los conocimientos teóricos sobre las prácticas y ejercicios de diverso grado de complejidad, para el asentamiento de conceptos y la adquisición de habilidades en el manejo de las diversas herramientas informáticas disponibles.



III.



EXPOSICIÓN E INVESTIGACIONES Los trabajos de exposición e investigación deberán de tener la siguiente estructura: 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.



Portada (con el color que distingue a la carrera de estudio) Carátula interna. Índice general. Introducción. Objetivos (generales y específicos). Desarrollo e investigación. Conclusiones y recomendaciones. Bibliográfia. Exposición del tema, con la formalidad necesaria para dicha presentación. (Lineamientos para exposición: definición del tema, objetivos, características, para que sirve, componentes que lo integran, ventajas, desventajas, ¿Quiénes podrían utilizarlo?, ¿Que desafíos presenta?, Comentario de cada integrante sobre el tema expuesto, así como la realización de 10 preguntas directas hacia los estudiantes para su comprensión y entendimiento del tema, tiempo de exposición es 45 minutos.) Cada exposición deberá ser realizada en el programa Prezi (www.prezi.com) y debe incluir tres videos: Video 1 (Entrevista a un docente y/o profesional que le apoye en dicho tema) Video 2 y 3 (pueden ser de Youtube, Google Videos, Fazed, etc.)



Los temas de exposición a realizar son los siguientes: I. Grupo No. 1 - Herramientas para la educación por Internet II. Grupo No. 2 - Comunidades Virtuales VS Violación a la intimidad III. Grupo No. 3 - E-comerce, Marketing 2.0 y Productividad 2.0 IV. Grupo No. 4 - Delitos y derechos informáticos V. Grupo No. 5 - CMS/ (Sistema de Gestión de Contenidos) VI. Grupo No. 6 - Dispositivos móviles y sus sistemas operativos



IV.



CONTENIDO Los contenidos planificados para la enseñanza – aprendizaje del estudiante son: Unidad I · Microsoft Word 2010 o Utilización avanzada sobre: § Auto Índice § Encabezado y pie de página § Enumeración de documentos § Macros § Hipervínculos § Páginas Web Unidad II · Redes de Computadoras o Definición o Historia o Componentes Básicos de las redes o Construcción de un cable de red o Tipos de red o Topologías de red o Procesos de configuración de la red



Unidad III · Microsoft Access 2010 o Elementos que lo conforman o Elementos que conforman una Bases de Datos o Crear Tablas o Crear Relaciones o Realizar Consultas o Crear Formularios o Crear Informes o Crear Macros o Importar / Exportar ·



V.



Microsoft Excel 2010 o Aplicaciones Lógico Matemáticas o Creación de flujos de efectivo o Aplicación y utilización de fórmulas de indicadores financieros.



EVALUACIÓN Estas aplicar respecto a las fechas y normas estipuladas por la Universidad. La ponderación del curso asignado está distribuida de la siguiente forma: DISTRIBUCIÓN DE LA ZONA · Primer Parcial 15 Pts. · Segundo Parcial 15 Pts. · Investigaciones y Exposiciones 15 Pts. · Laboratorios y Pruebas cortas 10 Pts. · Proyecto 15 Pts. · Examen Final 30 Pts. NOTA DEL CURSO 100 Pts. 1. La aprobación del curso se alcanza acumulando al menos sesenta y un (61) puntos, siempre y cuando cada estudiante haya asistido en un 80% de las clases. 2. El examen final es obligatorio como requisito para aprobar la zona acumulada durante el curso. 3. La zona mínima para tener derecho a examen final es como mínimo 30 puntos. 4. De no haber aprobado la asignatura prerrequisito, no tiene validez, lo efectuado en esta asignatura por el estudiante.
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