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BAB I  PENDAHULUAN    A. Latar Belakang  Dalam  rangka  mempercepat  program  reformasi  birokrasi  dalam  hal  penataan  dan  peningkatan  kapasitas  aparatur  tenaga  teknis  di  lingkungan  Peradilan  Agama,  serta  implementasi salah satu misi Mahkamah Agung RI dalam mewujudkan visi “Terwujudnya Badan  Peradilan  Indonesia  yang  Agung”  adalah  dengan  cara  “Meningkatkan  kualitas  kepemimpinan  badan  peradilan”.  Oleh  karena  itu,  seleksi  calon  Panitera  Pengadilan  Tinggi  Agama  diperlukan  suatu metode untuk mendapat standar minimal kemampuan yang dipersyaratkan yaitu dengan  menggunakan metode aplikasi e‐test sebagai alat bantu teknologi komputerisasi.    Sistem metode e‐test secara online ini akan lebih menjamin obyektivitas dan bebas dari  praktek‐praktek KKN. Dengan demikian, kedepan Peradilan Agama dapat menjadi instansi yang  bermartabat,  prestisius,  dan  merupakan  benchmark  di  lingkungan  Instansi  Mahkamah  Agung  dalam  penyelenggaraan  manajemen  aparatur  tenaga  teknis  peradilan  yang  profesional,  netral,  dan akuntanbel.  Dalam rangka menjamin efektivitas dan efisiensi pelaksanaan e‐test bagi calon panitera  pengadilan tinggi agama maka perlu disusun pedoman pelaksanaan dimaksud.  B. Dasar Hukum  1. Undang‐Undang  Nomor  48  Tahun  2009  tentang  Kekuasaan  Kehakiman  (Lembaran  Negara  Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia  Nomor 5076);  2. Undang‐Undang  Nomor  3  Tahun  2009  tentang  Perubahan  Kedua  atas  Undang‐Undang  Nomor  14  Tahun  1985  tentang  Mahkamah  Agung  (Lembaran  Negara  Republik  Indonesia  Tahun 2009 Nomor 3, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor  4958);  3. Undang‐Undang  Nomor  50  Tahun  2009  tentang  Perubahan  Kedua  atas  Undang‐Undang  Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun  2009 Nomor 159, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5078);  4. Peraturan  Mahkamah  Agung  (Perma)  Nomor  7  Tahun  2015  Tentang  Organisasi  dan  Tata  Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan.  C. Maksud dan Tujuan  Petunjuk Teknis ini disusun dengan maksud agar menjadi acuan dalam Pelaksanaan Seleksi calon  Panitera Pengadilan Tinggi Agama, Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung.  Adapun  tujuannya  ialah  agar  tercipta  suatu  pemahaman  yang  sama  dan  utuh  mengenai  Pelaksanaan seleksi calon Panitera Pengadilan Tinggi Agama, Badan Peradilan Agama Mahkamah  Agung.  D. Sasaran dan Ruang Lingkup  Sasaran Petunjuk Teknis ini ialah terlaksananya Seleksi calon peserta Panitera Pengadilan Tinggi  Agama,  Badan  Peradilan  Agama  Mahkamah  Agung  sehingga  berjalan  lancar,  tertib,  transparan  dan akuntabel. 
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Ruang  lingkup  Petunjuk  Teknis  ini  terbatas  pada  pelaksanaan  seleksi  calon  Panitera  Pengadilan Tinggi Agama, Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung.       BAB II  PELAKSANAAN  A. Pelaksana  Seleksi calon Panitera Pengadilan Tinggi Agama, Badan Peradilan Agama dilaksanakan oleh Tim  Seleksi yang terdiri atas Tim Pengarah dan Tim Pelaksana, dengan melibatkan pengadilan tingkat  banding di lingkungan Peradilan Agama sebagai Panitia Daerah.  1. Tim Pengarah Seleksi  Tim  Pengarah  Seleksi  bertugas  membentuk  Tim  Pelaksana  Seleksi;  mengawasi  dan  mengevaluasi pelaksanaan seleksi; dan berkoordinasi dengan pihak‐pihak terkait.  2. Tim Pelaksana Seleksi  Tim Pelaksana Seleksi terdiri atas Penanggung Jawab, Pengarah, Ketua dan Anggota. Tim ini  dibentuk  berdasarkan  Keputusan  Ketua  Tim  Pengarah  Seleksi.  Tim  Pelaksana  Seleksi  bertugas merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi dan melaporkan pelaksanaan seleksi.  3. Panitia Daerah  Panitia Daerah terdiri atas Ketua, Sekretaris dan Anggota. Panitia  ini dibentuk  berdasarkan  Keputusan  Panitia  Pelaksana  Seleksi.  Selanjutnya,  masing‐masing  Ketua  Pengadilan  Tinggi  Agama/Mahkamah  Syar’iyah  Aceh  menerbitkan  Surat  Tugas  Panitia  Daerah  dengan  format  sebagaimana Lampiran I. Panitia Daerah bertugas membantu Panitia Pelaksana Seleksi untuk  memfasilitasi dan mengawasi pelaksanaan seleksi kompetensi secara elektronik.    B. Peserta  1. Persyaratan Peserta  Peserta seleksi calon Panitera Pengadilan Tinggi Agama, Badan Peradilan Agama Mahkamah  Agung adalah unsur panitera tingkat pertama dan banding.  2. Jumlah Peserta  Jumlah  peserta  seleksi  calon  Panitera  Pengadilan  Tinggi  Agama  tahun  2017  sebanyak  28  Peserta,  peserta  merupakan  usulan  dari  Pengadilan  Tinggi  Agama/Mahkamah  Syar’iyah  Aceh.    C. Tahap, Waktu dan Tempat  Seleksi  calon  calon  Panitera  Pengadilan  Tinggi  Agama  dilaksanakan  dalam  empat  tahap,  yaitu:  1. Tahap Pengumuman Peserta  Pengumuman  peserta  yang  mengikuti  seleksi  calon  Panitera  Pengadilan  Tinggi  Agama  disampaikan oleh Panitia Pelaksana Seleksi melalui situs badilag.mahkamahagung.go.id.  2. Tahap Pengumuman Pelaksanaan Seleksi  Pada tahapan ini akan diumumkan nama‐nama peserta dan waktu pelaksanaan ujian e‐test  serta juknis kegiatan.  3. Tahap Seleksi E‐Test.  Seleksi secara online diselenggarakan melalui dua tahap: 
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a) Simulasi Try out  Simulasi Tryout dilaksanakan mulai hari Senin, 13 Nopember 2017 pukul 07:00 WIB s.d  14  Nopember  2017  pukul  18:00  WIB.  Pelaksanaan  simulasi  tryout  dapat  dilaksanakan  peserta  lokasi  dimana  saja  (di  kantor  atau  di  rumah)  tanpa  harus  ditentukan  lokasi  tertentu.   b) Seleksi E‐Test  Seleksi  E‐Test  dilaksanakan  pada  hari  Jumat,  tanggal  17  Nopember  2017  mulai  pukul  14:30 WIB (untuk WIT dan WITA menyesuaikan). Pelaksanaan etest wajib dilaksanakan  peserta di gedung kantor Pengadilan Tinggi Agama.   4. Tahap Pengumuman Kelulusan Seleksi Kompetensi Tertulis  Pengumuman kelulusan Seleksi calon Panitera Pengadilan Tinggi Agama disampaikan Panitia  Pelaksana  Seleksi  melalui  situs  badilag.mahkamahagung.go.id  pada  tanggal  23  Nopember  2017.    D. Tata Cara Seleksi  Seleksi calon Panitera Pengadilan Tinggi Agama dilaksanakan dengan cara sebagai berikut:  a. Panitia Seleksi mengumumkan waktu pelaksanaan seleksi dilengkapi dengan petunjuk teknis  pelaksanaan seleksi secara online.  b. Panitia Pelaksana Seleksi membuatkan dan mendaftarkan seluruh peserta seleksi;  c. Para peserta seleksi hadir di lokasi ujian kantor Pengadilan Tinggi Agama;   d. Para peserta seleksi mengisi Datar Hadir Peserta yang dibuat Panitia Daerah dengan format  sebagaimana Lampiran III;  e. Para peserta seleksi membuka situs http://elearning.badilag.net, kemudian melakukan log  in  dengan  menggunakan  username  dan  password  yang  sama  berupa  nomor  NIP  peserta  tanpa tanda titik, koma, atau spasi. Sebagai contoh: 197803052009041002  f. Para  peserta  seleksi  mengerjakan  soal‐soal  yang  telah  disiapkan  Panitia  Pelaksana  Seleksi  dalam waktu yang ditentukan;  g. Jika  mengalami  gangguan  kendala  teknis  ketika  pelaksanaan  ujian  atau  hal‐hal  yang  perlu  ditanyakan terkait pelaksanaan seleksi, maka peserta harus melapor kepada Panitia Daerah  dan  selanjutnya  Panitia  Daerah  melapor  kepada  Panitia  Pelaksana  Seleksi  di  pusat  melalui  SMS/WA 081213752284 a.n. Bpk. Dr. H. Faisal Saleh, Lc, M.Si.   1. Panitia  Daerah  membuat  Berita  Acara  Pelaksanaan  Seleksi  dengan  format  sebagaimana  Lampiran IV dan mengirimkannya beserta bukti photo kegiatan ke Panitia Pelaksana Seleksi  selambat‐lambatnya  satu  (satu)  hari  setelah  pelaksanaan  melalui  email  [email protected].   2. Panitia  Pelaksana  Seleksi  mengumumkan  nama‐nama  peserta  yang  lulus  melalui  situs  badilag.mahkamahagung.go.id    E. Sarana Pendukung  Sarana yang diperlukan untuk menyelenggarakan seleksi secara elektronik meliputi:  1. Ruangan ujian yang nyaman untuk peserta;  2. Komputer atau laptop (bukan handphone, smartphone maupun tablet), dengan ketentuan:  a. Processor minimal setara Core i3;  b. Kapasitas RAM minimal 1 GB; dan 
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c. Tidak mengandung virus yang berpotensi mengganggu kelancaran mengakses situs dan  mengerjakan soal‐soal.  3. Jaringan internet yang stabil. Disarankan:  a. kecepatan koneksi internet minimal 256 Kbps per komputer.   b. Direkomendasikan menggunakan modem pribadi (Telkomsel atau Indosat);   4. Printer untuk mencetak hasil ujian dan berita acara seleksi.  5. Penyediaan sarana berupa laptop atau pc desktop merupakan tanggung jawab  sepenuhnya  peserta, namun Panitia Daerah dapat menyediakan apabila memungkinkan;    F. Tata Tertib  Para peserta seleksi wajib mentaati tata tertib sebagai berikut:  1. Menggunakan pakaian dinas harian;  2. Datang ke ruang ujian minimal 30 menit sebelum pelaksanaan ujian;  3. Duduk di kursi yang telah disediakan Panitia Daerah;  4. Tidak membawa atau mengajak orang lain ke ruangan ujian;  5. Tidak  membawa  dan  mencontek  buku,  makalah  atau  catatan,  baik  dalam  bentuk  kertas  maupun soft copy;  6. Tidak bertanya, berdiskusi dan/atau berbagi jawaban dengan peserta lainnya;  7. Mematikan atau membuat alat komunikasi menjadi silent selama ujian berlangsung; dan  8. Jika  ingin  meninggalkan  ruangan,  terlebih  dahulu  harus  melapor  kepada  pengawas  dari  Panitia Daerah.    G. Pengawasan dan Pemantauan  Selain  memasilitasi,  Panitia  Daerah  juga  berkewajiban  mengawasi  pelaksanaan  seleksi  dengan  ketentuannya sebagai berikut:  1. Seleksi dilaksanakan di gedung Pengadilan Tinggi Agama/Mahkamah Syar’iyah;  a. Pengawas berasal dari lingkungan PTA/MS setempat;  b. Pengawas harus hadir dan memantau langsung pelaksanaan seleksi; dan  c. Pengawas harus menandatangani Berita Acara Pelaksanaan Seleksi.  2. Tim Pemantau/ Monitoring dari Panitia Pelaksana Seleksi  Panitia  Pelaksana  Seleksi  menunjuk  Tim  Pemantau  pada  pelaksanaan  seleksi  pada  Pengadilan Tinggi Agama/ Mahkamah Syar’iyah tertentu.       BAB III  UJIAN DAN PENILAIAN    A. Materi Ujian  Materi‐materi  yang  diujikan  dalam  seleksi  calon  Panitera  Pengadilan  Tinggi  Agama  secara  elektronik, yaitu:  1. Visi, Misi, dan Kelembagaan Peradilan Agama  2. Administrasi Perkara Berbasis Teknologi Informasi (SIPP)  3. Sertifikasi Akreditasi Penjaminan Mutu (SAPM)  4. Hukum Acara Peradilan Agama   
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B. Jumlah dan Format Soal  Soal‐soal yang digunakan dalam seleksi disusun dengan ketentuan sebagai berikut:  1. Jumlah total soal ada 75 (tujuh puluh lima), dengan alokasi waktu selama 60 menit;  2. Urutan soal diacak dari bank soal yang tersedia untuk tiap peserta;   3. Soal berbentuk pilihan jawaban (multiple choices) yang terdiri dari jawaban A, B, C, dan D, di  mana hanya satu jawaban yang benar;  4. Setiap jawaban yang benar mendapat nilai dan jawaban yang salah tidak bernilai; dan  5. Jawaban yang salah tidak mengurangi nilai jawaban yang benar.    C. Perhitungan Nilai  Nilai  yang  diperoleh  tiap‐tiap  peserta  seleksi  secara  elektronik  dihitung  dengan  cara  menjumlahkan jawaban yang benar.     D. Penentuan Kelulusan  Peserta dinyatakan lulus dalam seleksi hanya jika masuk dalam urutan ranking sesuai kebutuhan  kuota.    E. Diskualifikasi Peserta  Peserta dapat didiskualifikasi dengan ketentuan:  1. Melakukan tindakan tidak jujur saat pelaksanaan etest;  2. Bekerjasama dengan peserta lain ataupun pihak lain saat menjawab pertanyaan etest;  3. Memberitahukan soal pertanyaan kepada peserta lain;    Selain  didiskualifikasi,  peserta  tersebut  akan  ditindak  tegas  sesuai  ketentuan  karena  telah  melanggar  kode  etik  integritas  dan  kejujuran.  Pelanggaran  kode  etik  tersebut  berlaku  pada  peserta maupun bukan peserta.    BAB IV  EVALUASI DAN PELAPORAN  A. Penyusunan Laporan  Setelah  menyelenggarakan  Seleksi  calon  Panitera  Pengadilan  Tinggi  Agama,  Panitia  Pelaksana  Seleksi  harus  melakukan  evaluasi  dan  menyusun  laporan  yang  akan  diserahkan  kepada  Panitia  Pengarah Seleksi.    Sebelum Tim Pelaksana Seleksi menyusun laporan, Panitia Daerah harus mengirim Berita Acara  Pelaksanaan  Seleksi  ke  Tim  Pelaksana  Seleksi  selambat‐lambatnya  1  (satu)  hari  setelah  pelaksanaan seleksi.    B. Tindak Lanjut Laporan  Panitia  Pengarah  Seleksi  menggunakan  Laporan  Pelaksanaan  Seleksi  calon  Panitera  Pengadilan  Tinggi Agama yang disusun Tim Pelaksana Seleksi sebagai bahan untuk mengambil kebijakan dan  menentukan  upaya‐upaya  perbaikan  pada  kegiatan‐kegiatan  serupa  pada  tahun‐tahun  mendatang.     
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BAB V  PENUTUP  Petunjuk  Juknis  ini  perlu  dipedomani  dan  dilaksanakan  secara  sungguh‐sungguh  oleh  Panitia  Pelaksana  dan  Panitia  Daerah  pada  Seleksi  calon  Panitera  Pengadilan  Tinggi  Agama  agar  kegiatan  tersebut berjalan lancar dan tertib, serta mencapai hasil yang diharapkan.  Petunjuk Teknis  ini bersifat dinamis dan dapat dikembangkan sesuai kebutuhan, hal‐hal yang  lebih  detail, yang belum diatur dalam Petunjuk Teknis ini. 
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