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1. ACCESO AL SISTEMA Para acceder al SSP se pueden emplear las siguientes rutas: a.



Desde el portal institucional del MVCS: ingresar a http://www.vivienda.gob.pe/ luego seleccionar “Sistema de Seguimiento de Proyectos”



b. También se puede ingresar desde http://andromeda.vivienda.gob.pe/ssp/login c.



el



siguiente



link



Para ambos casos se deberá seleccionar la opción “Iniciar sesión” tal como se muestra en la siguiente imagen:
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d. En la ventana que emerge deberá completar los campos de usuario y contraseña, posteriormente seleccionar la opción “Ingresar”.



e.



Si usted olvidó su contraseña, deberá seleccionar la opción “¿Olvidó su contraseña?”, para luego completar los campos de la ventana Recuperar contraseña. Los campos a completar son: el usuario, el correo institucional del ministerio y el código de verificación. En la imagen siguiente mostramos un ejemplo.
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f.



Al finalizar de completar los campos, seleccionar el botón “Aceptar”. La nueva clave será enviada al correo institucional ingresado.



2. CONSULTA DE PROYECTOS a.



Para la presente opción se debe tener en cuenta lo siguiente:  Al iniciar el sistema SSP, por defecto presentara la pantalla de “consulta de proyectos”, solicitando el código del proyecto, el nombre del proyecto, caso contrario el código unificado.  La consulta puede aceptar hasta 25 códigos de proyectos a la vez.  Si se necesita mayores opciones de consulta, se deberá seleccionar la opción “Mostrar Filtros Avanzados”
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b. En el siguiente gráfico se observa la consulta de proyectos, con códigos de proyectos ingresados. Para ingresar varios códigos, deberá seleccionar la barra espaciadora del teclado después de ingresar el código del proyecto.



c.



En el siguiente gráfico se observa la consulta de proyectos, ingresando un nombre de proyecto o una parte de ella.



d. También se muestra una consulta usando filtros avanzados.
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e.



Las consultas que se realicen a la BD del SSP, como resultado mostrará la siguiente información: e.1



Por etapa: Pre inversión, Exp. Técnico, Evaluación y Obra.



e.2



En evaluación: Admisibilidad, Puntaje y Calidad. Dependiendo del color mostrará el estado de revisión (la información estará en línea con el sistema PRESET)



e.3



Acceso a ver la ayuda memoria en la pantalla del sistema SSP
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e.4



Acceso al trámite documentario



3. EVALUACIÓN DE EXPEDIENTES TÉCNICOS 3.1. Metas del proyecto programadas a.



Con la opción “Metas del proyecto programadas”, podrá ingresar las metas programadas. Para esto, deberá buscar el proyecto con su respectivo código.
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b. Si no tuviera el código del proyecto, deberá seleccionar la lupa sin ningún valor ingresado. Posteriormente, deberá ingresar el nombre del proyecto o una parte de ella, al finalizar clic en la botón “Seleccionar”



c.



En los sistemas de agua potable, alcantarillado, UBS y PTAR se ingresaran las metas en cada componente, incluida la ubicación referencial que deberán están dentro del rango de Perú.
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d. Al finalizar deberá seleccionar el botón “Grabar” y podrá visualizar también en el mapa de componentes las metas ingresadas.



4. MONITOREO DE PROYECTOS 4.1. Consulta de monitoreo a.



Al seleccionar la opción “Consulta de Monitoreo” aparecerá la bandeja de consultas, donde podrá realizar consultas por código de proyecto, nombre de proyecto o código unificado, tal como se muestra en la siguiente imagen:
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b. También puede realizar consultas usando filtros avanzados, por lo que deberá seleccionar la opción “Mostrar filtros avanzados”. De esta forma, podrá realizar consultas usando opciones como departamento, provincia, distrito, etapa de financiamiento, estrategia y técnico.



c.



Después de ingresar los valores en el filtro avanzado, deberá seleccionar el botón “Buscar” para que el sistema genere los datos en base a su criterio seleccionado.
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d. La consulta de monitoreo también permite visualizar con mayor detalle el proyecto, gracias a la ayuda memoria. Asimismo, podrá acceder a trámite documentario del SITRAD.



e.



En las imágenes siguientes se observa la ayuda memoria y el trámite documentario por SITRAD del proyecto, respectivamente.
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f.



En la consulta de monitoreo, podrá visualizar también la etapa de financiamiento donde se encuentra el proyecto. Para ver el detalle, deberá seleccionar el círculo que indica el porcentaje de avance del proyecto, posteriormente seleccionar “Ver más…” Tal como se muestra en el siguiente gráfico.
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g.



Para la exportación de la consulta realizada, el sistema soporta dos formas; la primera, generar reporte Excel y descargarlo en la computadora. La segunda, generar reporte Excel y enviar por correo.
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h. Para enviar el reporte por correo, deberá ingresar el correo, y si son varios, después de ingresar cada correo presionar enter, tal como se muestra en la siguiente imagen. Al finalizar seleccionar el botón “Procesar”



4.2. Metas a.



Para la búsqueda del proyecto que se va ingresar la meta, es similar a lo indicado en el ítem 3.1 Metas del proyecto programadas, sin embargo en las metas de
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monitoreo, en OBRA se deberá seleccionar el tipo de meta (programada o ejecutada)



b. Posteriormente deberá ingresar los datos para los componentes de los sistemas de agua potable, alcantarillado, UBS y PTAR de las metas de monitoreo. Al finalizar seleccionar el botón “Grabar”.



c.



Se podrá visualizar los componentes ingresados en el mapa de componentes, similar a lo indicado en el punto 3.1 Metas del proyecto programadas ítem (d).



5. REPORTES AVANZADOS 5.1. Reportes Tipos
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a.



Seleccionar la opción “Reportes Tipos”, luego seleccionar uno de los reportes que lo conforman.



b. Seleccionar el reporte “Cronograma de Ejecución de Proyectos”, para luego seleccionar la opción “filtros de búsqueda” y completar los campos. Al finalizar seleccionar buscar.
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c.



Al generar el reporte podrá visualizar todos los campos con la barra de desplazamiento, asimismo, podrá exportar a Excel el reporte generado y enviarlo al correo institucional del ministerio.



6. FINANCIAMIENTO 6.1. Convenios a.



Seleccionar la opción “Convenios”, ubicada en Financiamiento del menú principal del SSP



Sistema de Seguimiento de Proyectos-SSP



18



b. Ingresar el código del proyecto; si se desconoce el código, entonces seleccionar la lupa para realizar la búsqueda pero por nombre del proyecto. Luego clic en la opción “seleccionar”.



c.



El primer paso para el módulo convenios será agregar “convenios/adendas del proyecto” con la opción (+), luego ingresar datos del nuevo convenio o adenda, como: nombre, tipo (convenio, adenda), fecha del convenio, clasificación (nuevo, continuidad, saldo de obra), días de plazo, monto comprometido y el detalle.
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d. Después de ingresar los datos aparecerá una imagen similar al siguiente gráfico, donde podrá seleccionar la imagen del ojo para ingresar firmantes. Podrá también visualizar el documento adjuntado, editar y eliminar el convenio creado.
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e.



Después de seleccionar la imagen del ojo, podrá continuar con la creación de los firmantes. Seleccionar el símbolo (+) del paso 2. Firmantes



f.



Ingresar los datos del nuevo firmante, al finalizar seleccionar la opción guardar.



g.



Una vez guardado los datos del nuevo firmante, proceder con el paso 3. Financiamiento. seleccionar el símbolo (+) y en la ventana que emerge ingresar los datos del nuevo financiamiento, al finalizar seleccionar el botón “Guardar”.
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h. Al finalizar podrá visualizar los datos del convenio, firmantes y financiamiento ingresados.
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