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Tutorial SIAKAD 2013 Input Nilai 1. Halaman Log In Langkah pertama sebelum halaman login a) Ketik www.siakad2013.uny.ac.id. Maka akan tampil halaman seperti di bawah ini:



 Pada kolom NIM, isikan dengan NIP  Pada kolom Password, isikan dengan password yang telah diberikan.  Pada cek box(centang) pada remember me berfungsi untuk mengingat/menyimpan NIP dan Password pada perangkat yang digunakan.(jika tidak ingin disimpan maka biarkan saja kosong).  Kemudian klik masuk .  Jika log in berhasil akan masuk pada halaman Home.



2. Tampilan Setelah Log In / Home



3. Tampilan Menu



Tampilan menu dosen (dosen). Menu ini terletak di sebelah kanan atas. Jika user klik terdapat 2 pilihan: 1) Ganti password : digunakan untuk mengganti password user yang dilakukan oleh user sendiri. 2) Log out : digunakan untuk keluar dari SIAKAD2013 4. Tampilan Menu Input Nilai  Klik menu Nilai, kemudian klik Input Nilai



 Pilih Tahun Ajaran, Semester, Prodi, Mata Kuliah, dan Kelas sesuai dengan yang diampu oleh Dosen.



 Jika sudah dilakukan pemilihan tersebut diatas maka akan muncul menu baru seperti gambar di bawah ini.



 Klik Download Template nilai untuk men-download file Excel yang berisi data mahasiswa yang mengambil Mata Kuliah yang telah dipilih.



 Simpan file Excel tersebut.



 Jika sudah file Excel sudah selesai di-download, buka file Excel tersebut. Maka akan muncul data mahasiswa seperti di bawah ini.



 Isilah data nilai untuk masing-masing mahasiswa pada kolom terakhir yaitu kolom NILAI (HURUF). Data nilai yang lain seperti TUGAS, AKTIFITAS dan lain-lain diabaikan saja.



 Jika sudah, simpanlah file tersebut. Nama file boleh berbeda dari nama file hasil Download. Akan tetapi untuk extension dari file HARUS menggunakan .xls, misal nilai_database_2014.xls Tidak boleh .xlsx  Upload file Excel tersebut dengan meng-klik Browse.



 Cari direktori / folder dimana file Excel disimpan dan klik Open.



 Maka akan muncul keterangan nama file seperti pada gambar berikut ini.



 Jika file yang akan di-upload sudah benar, klik Proses.  Jika berhasil akan muncul halaman baru seperti pada Gambar di bawah berikut ini.



 Periksa sekali lagi nilainya, jika ada yang salah bisa langsung diperbaiki.



 Jika sudah benar, klik Proses lagi (letaknya ada dibagian paling bawah dari halaman).



 Jika berhasil maka akan muncul halaman baru yang menampilkan nilai mahasiswa yang telah berhasil di-Upload seperti pada gambar berikut.



 Pada bagian bawah halaman ini terdapat tombol untuk men-download nilai mata kuliah ini.



 Jika kita mengakses menu input nilai dengan mata kuliah yang nilainya sudah kita upload maka akan muncul keterangan Nilai sudah pernah dimasukkan. Akan tetapi kita masih dapat meng-upload nilai lagi jika ada perubahan nilai.  Perubahan nilai dapat dilakukan melalui menu Rekap Dosen Pengampu yang akan dijelaskan juga pada Tutorial ini.



 Pada menu Rekap Dosen Pengampu ini akan menampilkan semua data mata kuliah yang kita ampu. Warna merah artinya kita belum meng-upload nilai, sedangkan warna hijau artinya kita sudah melakukan upload nilai.  Klik matakuliah yang ingin kita lihat dan atau perbaiki nilainya.



 Maka akan muncul halaman seperti gambar berikut.



 Pilih Edit pada mahasiswa yang akan diganti (atau diberi) nilai-nya dan pilih nilai yang kita inginkan.



 Klik Simpan



 Akan muncul peringatan bahwa nilai berhasil diperbaharui.



 Terlihat pada gambar berikut bahwa nilai sudah berhasil diperbaharui.
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