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SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD ISO 9001 SGC-USS PROCEDIMIENTO MONITOREO A DOCENTES DE INVESTIGACIÓN



Código: PR-MON-GAC-INVUSS Versión: 01 Hoja: 1 de 3 Vigente a partir de: 23/12/15



Elaborado por: Directora de Investigación Dra. Norma del Carmen Gálvez Díaz Firma:



Revisado por: Lider del SGC-USS Dr. Mario Ramos Moscol Firma:



Aprobado por: Representante de la Dirección Ing. Giuliana Chavarría Carbonel Firma:



1. Objetivo



Monitorear el desempeño en aula de los docentes adscritos a la Dirección de Investigación.



2. Alcance



Desde la elaboración del Plan de monitoreo docente hasta su informe a la Dirección de Investigación



3. Referencias normativas



-Reglamento General -MOF de la USS -Reglamento de la DI -MOF de la DI



4. Definiciones



Monitoreo: Supervisión de los docentes durante el desarrollo de su sesión de aprendizaje



5. Criterios



- Docentes de ME y MIC participan en elaboración de Plan de Monitoreo. - Las visitas de monitoreo serán una por ciclo a cada docente de ME y MIC. - Perfil y actitudes adecuadas de los coordinadores de ME y MIC. - Cada visita de monitoreo será de 60 minutos - La visita de monitoreo abarca: apreciación del desempeño docente, ejecución curricular, proceso de aprendizaje y percepción estudiantil sobre el desempeño docente.



6. Responsabilidades - Las Coordinaciones de ME y MIC elaboran la propuesta de Plan de Monitoreo. - Los Docentes de ME y MIC validarán el Plan de Monitoreo. - Los Docentes visitados otorgarán las facilidades con documentos indicados en el Plan de Monitoreo. - Los coordinadores de ME y MIC con el Docente visitado llenarán y firmarán Nota: Cualquier impreso de este documento, se considera copia NO CONTROLADA. El documento original se encuentra en la DEAC con las firmas correspondientes.
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los instrumentos de verificación de visita, y dejarán copia al Docente. Informe consolidado de Monitoreo Docente. 7. Requisitos del Producto: Monitoreo progresivo a docentes de las competencias investigativas de ME Monitoreo a docentes MIC de las diferentes carreras profesionales. de investigación. 8. Descripción de actividades 8.1 Descripción textual. N°



Actividad



Registro



Responsable



Descripción



Documentación



1 Elaborar el plan de monitoreo



Los coordinadores de Investigación de MIC y ME



Formato digital Documento oficial que contiene el de Plan de plan de monitoreo monitoreo académico



2 Elaborar informe final



Los coordinadores de Investigación de MIC y ME



Contiene el Documento Oficial consolidado de los de Informe de instrumentos monitoreo recopilados durante el monitoreo docente



8.2 Diagrama de flujo



Inicio/Fin del proceso



Operación Actividad



Decisión



Documento



Procesamiento informático



Procedimiento Conector de definido flujo dentro



de la pagina



Conector de flujo a otra pagina



Nota: Cualquier impreso de este documento, se considera copia NO CONTROLADA. El documento original se encuentra en la DEAC con las firmas correspondientes.
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Coordinadores DI



Realizar Monitoreo Académico



Elaboran plan de monitoreo



9. Tabla de Control de Registros. N° Descripción 1 Formato digital contiene el plan de monitoreo académico 2 Formato digital contiene el consolidado de los instrumentos recopilados durante el monitoreo docente



Realizar El informe de monitoreo



Registro



Lugar de archivo



Tiempo de retención



FD-RES01-DI-USS



DI



1 año



FD-PE01-DI-USS



DI



1 año



10. Tabla de control de cambios Aspecto cambiado Versión



Fecha



Ïtem



Antes



Después



Razones



Persona que solicitó el cambio



11. Anexos.



Nota: Cualquier impreso de este documento, se considera copia NO CONTROLADA. El documento original se encuentra en la DEAC con las firmas correspondientes.
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