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TASN Website: Provider Pages  The ‘Pages’ found in the provider menu is where individual projects/providers can establish a web page  presences within the TASN website.  



Initial Set‐Up  1. Log into the TASN website  2. Using the ‘My Account’ pull‐down menu, select  ‘Pages’                3. If no pages have been added by the project, the only page that will be listed will be  ‘Homepage’.  This page has the most basic information about the project and staff  unless it has been changed. The ‘Homepage’ is the first page (home page) that people  will land at when going to your provider page.  



     4. You can use the ADD NEW PAGE button at any time to add additional pages.               
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5. To edit a page click on the title of the page and a screen like below will appear.  This is a  normal text editor that you can use to type in new text or content just like in any word  processing program. When complete, click the SAVE button below the large text box.  If  you later decide you do not want the page, next to the SAVE button is a small link to  Delete This Page. The BACK button to the right takes you back to the previous screen  without but does not save the changes made. 



  Pay close attention to the last three buttons, they are commonly used functions.     This button is used to insert a picture/graphic.    This button is used to insert a hyperlink to a document or another page.      This button is used to insert an email address.         
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ADD A NEW PAGE, click the Add New Page Button and the screen below will appear. 



  a. Title – is the text that will be  the header for the page you  create.  b. Menu Title – is the text that  appears in the blue page  navigation box of your page  that people will use to find  the specific page within the  project site.  c. Body – is the text that appears  on the page.  



a.  c.  b. 



  Linking Documents on Page – documents cannot be loaded directly onto a provider page, they  must be housed somewhere else and then a link added to the page.    Option 1: If the document has been loaded into the TASN website as a resource, you can  use a link to that resource. This means that when someone searches resources they will  be able to find the document that is linked on the provider page. 
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Option 2: The documented could be loaded on a Google Drive or similar service, and a  link could be inserted that gets the document from that service. When this method is  used, the only way to find the document is with the link from the provider page, it will  not show up in the TASN Resource search.   After the document is available on a website, Google Drive or similar service a link to the  document can be made. To do this:  1. 2. 3. 4.



In the Body of the page add the text that the public should see.   Using the cursor select the text that will be the link to the document.  Click on the Hyperlink icon (the two chain links) from the menu.  A new box will pop‐up with two fields  a. Label (this provides the Alt text that makes the page accessible) – type a brief  description of the link (e.g., Link to Co‐Teaching Application).  b. Value (this is the URL location of the document) – paste the URL to the  document to be linked.  c. Click Add 



  Managing Order of Pages – as pages are added, the order in which they appear in the public  page view can be changed.  The two screen shots below show what it looks like from both  perspectives. The ‘Homepage’ will always be at the top, it cannot be moved.  The order of the  other pages can be changed in the provider page view by hovering the cursor over the sheet  icon in until it turns into a 4way arrow and then holding down the button and dragging the page  up or down.  Provider Page View                                                                 Public Page View 
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