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Team Managers:  Duties and Responsibilities  1. 2. 3. 4.



5.



6. 7.



8.



9.



Responsible for scheduling games throughout the year, in consultation with  coaches.     Responsible for entering tournaments as decided in consultation with parents  and coaches.  Responsible for communicating all game times, tournament dates, and practice  schedules with parents.  Managers should do up team lists with jersey numbers, and print out labels for  coaches for game sheets.  This makes the start of the game much simpler for  coaches.  The team list with jersey numbers must be submitted to the president  once it is completed.  Assign a “HOME” jersey parent and an “AWAY” jersey parent to carry jerseys to  games and wash occasionally.  Ensure that the jerseys are returned to the storage  room at the rink at the end of the year.  All jerseys must be handed in; parents do  not have to remove name bars if their child is returning to the same team the  following year.  Responsible for setting up home tournaments, organizing the worker’s schedule,  raffle table, etc.  in consultation with the parents.    Responsible for communicating home game schedules, practices, and any  changes throughout the year to the kitchen coordinator and the ice scheduler.   The kitchen coordinator will ensure there are kitchen workers for the game, and  the ice scheduler will ensure there is maintenance staff for the game.   A good  practice is to include the ice scheduler and the kitchen coordinator on all  emails that go out to your teams.   Home Game Duties:  • Arrange for referees (if necessary – this may be done centrally). Make a  reminder call or email three days or so before game day.  • Arrange worker schedules for clock, timekeeper, and 50/50 draw.  • Pay referees from the kitchen drawer and record information on referee  payment schedule in the kitchen.  • Ensure 50/50 proceeds are recorded on the form in the kitchen, and the  proceeds are given to the president for deposit.  If things pop up during the course of the season, please don’t hesitate to call for  assistance.  



  Thanks!    Contacts:  Ice Scheduling:  Dara:  [email protected]  (863 2262)  Kitchen:  Lisa Armstrong: [email protected] (863‐3546)  Kitchen: Tanya: [email protected] (863‐4367)  Hockey Coordinator: Kendall:  [email protected] (863 2510) 
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