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CEKLIST DATA DOKUMEN AUDIT TIM REFORMASI BIROKRASI BIDANG UMUM



NO.



DOKUMEN



KETERANGAN SUDAH



1.



SK KPA TENTANG PENETAPAN PENGELOLA SIMAK BMN TAHUN 2011



TAHUN 2012 2.



LAPORAN TAHUNAN PTA BANJARMASIN TAHUN : TAHUN 2007



TAHUN 2008



TAHUN 2009



TAHUN 2010



TAHUN 2011



6.



BUKU REGISTER PERPUSTAKAAN



7.



SK TENTANG PENGELOLA PERPUSTAKAAN



8.



LAPORAN BMN TAHUN : TAHUN 2007



TAHUN 2008



TAHUN 2009



TAHUN 2010



TAHUN 2011



9.



SK PENGHUNI RUMAH DINAS



BELUM



10.



2.



SK PEMEGANG KENDARAAN BERMOTOR - RODA 4 - RODA 2 SK KPA TENTANG PENETAPAN PANITIA / PEJABAT PENGADAAN BARANG/JASA : 2008 2009 2010 2011 2012



3.



SK KPA TENTANG PENETAPAN PANITIA / PEJABAT PENERIMA HASIL PEKERJAAN PENGADAAN BARANG/JASA : 2008 2009 2010 2011 2012



4.



SK KPA TENTANG PENETAPAN PANITIA PENGADAAN BARANG/JASA 2008 2009 2010 2011 2012



11.



DOKUMEN PENGADAAN BARANG/JASA 2008 - 2011: a. Dokumen Pengadaan



b. Dokumen Pengadaan



c. Dokumen Pengadaan



d. Dokumen Pengadaan



e. Dokumen Pengadaan f. Dst………….



CEKLIST DATA DOKUMEN AUDIT TIM REFORMASI BIROKRASI BIDANG KEUANGAN No



URAIAN



1



SK.SEK.MA-RI NO.034/SEK/SK/VI/2010, ttg Penetapan Standar Biayaa Perjalanan Dinas dan Transport lokal di lingk. MA-RI dan Badan Peradilann yang berada dibawahnya di seluruh Indonesia



2



Peraturan Presiden RI No. 19 Th 2008 ttg Tunjangan Khusus Kinerja Hakim dan PNS di Lingk. MA-RI



3



SK. KMA NO. 070/KMA/SK/V/2008 Ttg Tunjangan Kinerja untuk Pegawai MA-RI. SK. KMA NO. 070/KMA/SK/V/2008 Ttg Tunjangan Kinerja untuk Pegawai MA-RI.



4



SK. KMA NO.069/KMA/SK/V/2009 Ttg Perubahan SK KMA NO.71/KMA/SK/V/2008 ttg Tunjangan Khusus Kinerja Pegawai Negeri Di Lingk.MA-RI dan Badan Peradilan yang berada di bawahnya.



5



SK.Sekretaris MA NO. 035/SEK/SK/IX/2008 ttg Petunjuk Pelaksanaann Keputusan Ketua MA-RI No.071/KMA/SK/V/2008 ttg Ketentuan penegakkan disiplin kerja dalam pelaksanaan pemberian tunjangan khusus kinerja Hakim dan Pegawai Negeri pada MA-RI dan Badan Peradilan yang berada i dibawahnya.



6



SK.Standart Operating Procedurs ( SOP ) dan Uraian pekerjaan



7



Laporan Keuangan Semester I tahun 2011 periode 1 Januari – 30 Juni 2011 Dokumen RKA-KL dan DIPA



8



SK. Kuasa Pengguna Anggaran Wilayah PTA.Banjarmasin untuk Ketua Pengadilan Agama Se Kalimantan Selatan



9 SK. Kuasa Pengguna Anggaran S 10



SK. Pejabat Pembuat Komitmen dan Pengelola Keuangan tahun 2009 dan 2012



11



SK. Bendahara Pengeluaran DIPA 01



12



SK. Bendahara Pengeluaran DIPA 04



13



Program Kerja dan Rencana Realisasi DIPA



14



Pedoman Pelaksanaan Pembayaran Remunerasi MA



15



Dokumen Pembayaran Tunjangan Kinerja/Remunerasi serta Lampirannya



SUDAH



BELUM



16.



Dokumen Belanja Pegawai, pertanggung jawabannya



Barang,



Modal



17.



Dokumen TOR dan RAB RKA-KL dan DIPA



18.



Dokumen Laporan PP Nomor 39 tahun 2006



19.



Dokumen Calk sesuai format terbaru



20



Dokumen Hasil Bintek



21



Dokumen Audit BPK/ BPKP (hasil tindak lanjut)



22



Dokumen Revisi



23



Papan Data Penyerapan DIPA 01



24



Papan Data Penyeran DIPA 04



serta



kelengkapan



CEKLIST DATA DOKUMEN AUDIT TIM REFORMASI BIROKRASI BIDANG KEPEGAWAIAN



NO.



URAIAN



1



2



1.



MANAJEMEN PERUBAHAN a.



Peraturan Pemerintah RI No. 30 Tahun 1980



b.



Peraturan Pemerintah RI No. 19 Tahun 2008



c.



Peraturan Pemerintah RI No. 53 Tahun 2010



d.



Peraturan Presiden RI No. 13 Tahun 2005 SK Ketua MARI No 070/KMA/SK/V/2008 tentang Tunjangan



e.



Khusus Kinerja Pegawai Negeri di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya SK Ketua MARI No 071/KMA/SK/V/2008 tentang Ketentuan Penegakan Disiplin Kerja dalam Pelaksanaan Pemberian



f.



Tunjangan Khusus Kinerja Hakim dan Pegawai Negeri pada Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya SK Ketua MARI No 069/KMA/SK/V/2009 tentang Perubahan Pertama atas Keputusan Ketua Mahkamah Agung No 71/KMA/SK/V/2008 tentang Ketentuan Penegakan Disiplin Kerja dalam Pelaksanaan Pemberian Tunjangan Khusus Kinerja Hakim dan Pegawai Negeri pada Mahkamah Agung



2.



g.



dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya



h.



Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI No. 1 Tahun 2008



i.



Sosialisasi Pengelolaan Administrasi Kepegawaian



j



UU No. 43/1999 ttg Perub UU No.8/1974 ttg Pokok2 Kepeg.



PENATAAN TATA LAKSANA a.



3.



SOP Pegawai



PENATAAN SUMBER DAYA MANUSIA (SDM) a.



Absensi Pegawai Sosialisasi SK KMA No. 70 & No. 71 Tahun 2008, No. 69



b.



Tahun 2009, Keputusan Ketua MA-RI No. 125 Tahun 2009 dan Keputusan Sekretaris MA-RI No. 035 Tahun 2008.



c.



Peraturan Presiden No. 13 Tahun 2005



d.



DP3 Pegawai



e.



Laporan Lembar Kerja (Bulan Juni 2011)



f.



Hukuman Disiplin berdasarkan Peraturan Pemerintah RI No. 53 Tahun 2010



h.



Database Profil Kepegawaian (Website)



i.



Pemanfaatan Aplikasi Kepegawaian (SIMPEG dan SAPK)



SUDAH BELUM 3



4



KET. 5



j.



Daftar Penerima Satya Lencana 30 Tahun, 20 Tahun dan 10 Tahun



k.



Peta Jabatan (Struktur Organisasi)



l.



SK Jabatan Struktural



m. Profil Jabatan Fungsional PNS n.



Rekapitulasi SK Kenaikan Pangkat dari Gol II/a s.d. IV/e



o.



Kumpulan SK Mutasi



p.



Kumpulan SK Promosi dan Mutasi Jabatan Struktural



q.



4.



5.



PENGAWASAN INTERNAL a.



Laporan Pemeriksaan Majelis Kehormatan Hakim



b.



Hukuman Disiplin Pegawai Wilayah PTA Banjarmasin



AKUNTABILITAS KINERJA a.



6.



Staffing Assessment (Uraian Beban Kerja)



Laporan Kegiatan Kasubbag Kepegawaian PTA Banjarmasin



BUKU KENDALI a



LHKPN



b



Taspen



c



Karpeg



d



Karis/Karsu



e



Ujian Dinas



CEKLIST DATA DOKUMEN AUDIT TIM REFORMASI BIROKRASI BIDANG YUDISIAL No.



URAIAN



1.



Undang – undang Nomor : 7/1989, 3/2006, 50/2009



2.



Pola Bindalmin



3.



Undang – undang No.14 tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik



4.



KMA - I - 144/KMA/SK/I/2011. Tentang Pedoman Pelayanan Informasi di Pengadilan.



5.



KMA No. 076/KMA/SK/VI/2009 tentang Pedoman Pelaksanaan Penanganan Pengaduan di Lingkunagn Peradilan.



6.



Buku II, Pedoman Pelaksanaan Tugas Dan Administrasi Peradilan Agama



7.



SEMA No.14 tahun 2010 tentang Dokumen Elektronik sebagai Kelengkapan permohonan kasasi di PK



8.



Cetak Biru pembaharuan MA tahun 2010 – 2035



9.



Keputusan Dirjen Badilag MARI No. 0017/Dj.A/SK/VII/2011 tentang Pedoman Pelayanan Meja Informasi di Lingkungan Pengadilan Agama



10. Buku Panduan Sistem Administrasi Perkara Pengadilan Agama (Siadpa) dalam bentuk CD 11. Buku Organisasi dan tata kerja Kepaniteraan MARI dan organisasi dan tata kerja sekretariat MARI tahun 2002 12. Buku Teori Tugas Pokok dan Fungsi Kepaniteraan 13. Informasi Layanan Pengaduan Masyarakat pada Pengadilan 14. Prosedur Pengajuan Keberatan terhadap layanan informasi pengadilan 15. Rencana Strategis Pengadilan Tinggi Agama 2010 – 2014 16. LAKIP 2008 sd 2011 17. SK Tim Penyusunan LAKIP 18. IKU Pengadilan Tinggi Agama 19. SK IKU 20. Surat Penitera No. 085/II/2011 Petunjuk Pelaksanaan Surat Edaran Ketua MARI No 14 Tahun 2010 Tentang Dokumen Elektronik Sebagai Kelengkapan Permohonan Kasasi dan PK 21. Petunjuk pelaksanaan surat edaran Ketua MARI No. 14 Tahun 2010 22. Surat Keputusan Ketua MARI No. 216/KMA/SK/XII/2011 tentang



SUDAH



BELUM



penanganan pengaduan lewat SMS 23. SEMA No. 06/2010 tentang Instruksi Implementasi Keterbukaan Informasi pada Kalangan Pengadilan 24. SEMA No : 10 Tahun 2010 tentang Tata Cara Pemberian Bantuan Hukum yang berlaku bagi perkara perdata dan Pidana pada empat Lingkungan Peradilan 25. PP No 53 tahun 2008 tentang Jenis dan Tarif Atas Jenis Penerimaan Negara bukan pajak yang berlaku pada Mahkamah Agung RI 26. Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Pemerintah RI Nomor : 53 tahun 2008 27. SE MARI No 2/2011 tentang Pengelolaan Biaya Perkara 28. Surat Sekretaris MARI No 674/SEK/01/XII/2010 tentang Pemberitahuan mengenai Mekanisme Penyampaian Laporan Realisasi PNBP 29. Surat Badan Urusan Adminstrasi MARI No 08/BUA/KEU/01/2012 tentang Pemberitahuan tentang Petunjuk Kode Unit Organisasi untuk Laporan dan Pencatatan PNBP ke Mahkamah Agung - RI 30. Penataan Arsip Berkas Perkara 31. Penataan Laporan - Laporan 32. Kumpulan Salinan Putusan 33. Peraturan Pemerintah RI Nomor : 61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan Undang – Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik 34.



SOP Keperkaraan



35.



Peraturan MARI tentang Biaya Proses Penyelesaian Perkara dan Pengelolaannya pada Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya



36.



SK Bendaharawan Penerima



37.



SK Majelis Hakim



38.



SK Hakim Pengawas



39.



SK Petugas Register



40.



SK Petugas Arsip Berkas Perkara dan Arsip Dokumen Elektronik



41.



SK Pengelola Biaya Proses



42.



SK Pelaksana Pelayanan Publik / Meja Informasi



43.



SK Tim Manajemen Perubahan



44.



SK Tim Pengelola Website



45.



SK Tim SIADPA



46. SK Penunjukan Petugas Meja Pengaduan
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