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Keterangan BACA: JURNAL DOKUMENTASI DAN INFORMASI j.baca./ BACA 0125-9008 2301-8593 Pusat Dokumentasi dan Informasi Ilmiah – Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia [PDII-LIPI] Jl.Jend.Gatot Subroto Kav.10 Jakarta Selatan 12710 Sekretariat Redaksi: Wahid Nashihuddin, SIP. Email : [email protected] Telp. : 021-5733465 Fax. : 021-5733467 Editor-In-Chief/Administrator Hendro Subagyo, M.Eng. Email : [email protected] Telp. : 021-5733465 Fax. : 021-5733467 Pusat Dokumentasi dan Informasi Ilmiah – Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia [PDII-LIPI] Pusat Dokumentasi dan Informasi Ilmiah – Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia [PDII-LIPI] BACA: Jurnal Dokumentasi dan Informasi (disebut Jurnal BACA) terbit pertama kali tahun 1974, Awal mula naskah Jurnal BACA bersifat populer-ilmiah. Namun, seiring adanya tuntutan peningkatan mutu naskah sesuai dengan ketentuan akreditasi terbitan berkala ilmiah ditetapkan sebagai jurnal ilmiah (scientific journal). Sejak tahun 2010, penerbitan Jurnal BACA dilakukan secara online dengan menggunakan aplikasi Open Journal System (OJS) versi 2.3.7.1. Kemudian pada tahun 2016, e-journal BACA diupdate ke versi 2.4.6.0.



Menjadi Jurnal Ilmiah Bidang Kepustakawan yang Berkualitas Visi:



10 11



Misi: Menyebarkan informasi ilmiah yang mutakhir dalam bidang kepustakawanan untuk kepentingan pendidikan, penelitian, dan perpustakaan. Tujuan: Meningkatkan aksesbilitas informasi dan literasi masyarakat dalam bidang kepustakawanan di era global. Situs Jurnal/ http://jurnal.pdii.lipi.go.id/ OAI Jurnal http://jurnal.pdii.lipi.go.id/index.php/index/oai URL Google http://scholar.google.co.id/citations?user=0wsxQIIAAAAJ&hl=en Schoolar 1
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12 13



Sistem Aplikasi Bagian Jurnal



Open Journal System (OJS) versi 2.4.6.0  Artikel Hasil Penelitian (AHP) Artikel yang ditulis dari hasil penelitian/kajian di lapangan, laboratorium, yang dilakukan dengan metode survei, observasi, populasi, dan sampel, pada suatu tempat/wilayah tertentu.  Artikel Studi Literatur (ASL) Artikel yang ditulis dari studi pustaka/literatur dengan metode analisis deskriptif dari sumber referensi primer dan sekunder.  Artikel Short Communication (ASC) Artikel penelitian lapangan yang berisi urgensi, ringkasan hasil penelitian, dan rencana tindak lanjut penelitian untuk waktu mendatang, berisi tidak lebih dari 5 halaman.



BAGIAN 2: LINGKUP KEBIJAKAN 2.1 Fokus dan Ruang Lingkup Artikel yang akan diterima dan diterbitkan dalam Jurnal BACA harus masuk dalam lingkup keilmuan bidang dokumentasi, informasi, dan perpustakaan.  Bidang dokumentasi, mencakup: pengadaan dan pengolahan bahan pustaka/dokumen perpustakaan, repositori, metadata, big data, dan sistem dokumentasi ilmiah untuk perpustakaan atau lembaga dokinfo.  Bidang informasi, mencakup: sistem informasi perpustakaan/lembaga dokinfo, literasi informasi, kemas ulang informasi, pengelolaan pengetahuan (knowledge management), diseminasi/difusi informasi perpustakaan/hasil penelitian, dan sistem pengelolaan informasi di perpustakaan atau lembaga dokinfo.  Bidang perpustakaan, mencakup: manajemen perpustakaan, otomasi perpustakaan, perpustakaan digital, kerjasama perpustakaan, dan inovasi layanan perpustakaan atau lembaga dokinfo.



2.2 Peer-Review 2.2.1 Kebijakan Review Reviewer menerima naskah double blind review dari editor bagian atau sekretariat redaksi, serta berhak menolak naskah jika naskah yang direvier tidak sesuai dengan bidang keilmuan/kepakarannya. 2.2.2 Petunjuk Review 1. Reviewer menerima naskah double blind review dari editor bagian atau sekretariat redaksi melalui situs jurnal ini atau via-email. 2. Reviewer membuka naskah full text di situs jurnal atau email, kemudian melakukan penelaahan naskah. Pasa situs jurnal ini reviewer memiliki akses ke file naskah jika telah menyetujui untuk review naskah. 3. Reviewer melakukan review naskah dari aspek substansi/isi kualitas naskah. Reviewer bertanggung jawab penuh terhadap kualitas dan dampak ilmiah naskah. 2
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4. Batas waktu review naskah adalah 2 minggu sejak naskah diterima reviewer. Jika waktu tersebut belum dianggap cukup, reviewer harus memberitahu/mengkonfirmasi ke editor bagian atau sekretariat redaksi disertai dengan alasan yang jelas. 5. Reviewer memberikan penilaian naskah secara objektif dan jelas melalui form checklist review [lampiran 1] di situs jurnal ini. Jika merasa kesulitan, reviewer dapat meminta editor bagian atau sekretariat redaksi untuk mengirim file form checklist review (format Ms.Word) melalui email. 6. Reviewer memberikan rekomendasi sebagai dasar pengambilan keputusan naskah hasil review:  Accept Submission (naskah diterima).  Revisions Required (naskah perlu direvisi oleh penulis dan dikembalikan lagi ke reviewer).  Resubmit for Review (naskah sebaiknya direview oleh reviewer lain).  Resubmit Elsewhere (naskah sebaiknya dikirim ke penerbit jurnal lain).  Decline Submission (naskah ditolak).  See Comments (lihat komentar, reviewer menolak secara halus). 7. Naskah hasil review dikembalikan ke editor bagian atau sekreatriat redaksi disertai dengan hasil penelitian di form checklist review. 2.2.3 Pendaftaran Reviewer 1. Calon reviewer dapat melakukan registrasi online secara mandiri melalui menu “daftar” atau “register” di situs jurnal. Jika merasa kesulitan, dapat menghubungi sekretariat redaksi di email: [email protected]. 2. Sekretariat redaksi juga menyediakan form Call For Reviewer Jurnal BACA [Lampiran 2] sebagai data pengguna yang akan di-input oleh sekretariat redaksi di situs jurnal. 3. Sebagai bukti kompetensi keilmuan/kepakaran, reviewer harus memberikan alamat link atau URL database ilmiah, seperti Google Schoolar, ResearchGate, Orcid, Scopus, atau database ilmiah yang lain. 2.2.4 Ketentuan Lainnya  Jangka waktu review naskah adalah 2 minggu. Apabila reviewer belum menyelesaikan tugas review-nya sesuai dengan waktu yang ditetapkan, editor bagian atau sekretariat redaksi akan mengingatkan reviewer 2 hari sebelum jatuh tempo review.  Rating review dilakukan oleh editor bagian atau sekretariat redaksi dengan menggunakan skala kualitas lima poin (1 – 5). Dasar penilaian kerja reviewer berdasarkan pada ketepatan waktu dan hasil rekomendasi keputusan review naskah.  Reviewer dan penulis disediakan link informasi ketentuan naskah blind review ketika mengunggah (upload) file di situs jurnal.



2.3 Pernyataan Privasi Penulis dan editor akan saling menjaga privasi satu sama lain guna menghindari segala bentuk pelanggaran hak cipta, seperti duplikasi, fabrikasi, falsifikasi, dan plagiarisme. 3
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BAGIAN 3: PENYERAHAN NASKAH 3.1 Petunjuk Untuk Penulis 1. Penulis yang akan submit naskah ke situs jurnal harus melakukan registrasi online secara mandiri pada menu “daftar” atau “register”. Jika mengalami kesulitan dapat menghubungi sekretariat redaksi di email: [email protected]. 2. Setelah terdaftar, lakukan submit naskah hingga berhasil (dengan status penyerahan aktif atau active submissions). 3. Naskah ditulis sesuai dengan template penulisan naskah Jurnal BACA. 4. Penulisan kutipan dan daftar pustaka naskah menggunakan aplikasi reference manager Mendeley. 5. Penulis dilarang mengirimkan naskahnya ke penerbit jurnal lain sebelum ada konfirmasi dari editor atau sekretariat redaksi (maksimal 3 minggu sejak naskah disubmit dan diterima oleh editor). 6. Penulis harus menunggu keputusan editor (hasil screening naskah) dan hasil rekomendasi review naskah dalam waktu yang telah ditetapkan. 7. Penulis patuh dan tunduk pada rekomendasi hasil review naskah dan keputusan editor. Ketentuan lebih jelas tentang format dan sistematika penulisan naskah lihat di Lampiran 3.



3.2 Persiapan Penyerahan Naskah Ketentuan di bawah ini harus atau wajib dipenuhi oleh penulis ketika akan melakukan submit naskah (article submission) ke situs Jurnal BACA. 1. Naskah belum pernah dikirim atau diterbitkan di publikasi lain, baik cetak atau elektronik. 2. Topik naskah harus sesuai dengan lingkup atau aim and scope terbitan Jurnal BACA, yaitu ilmu dokumentasi, informasi, dan perpustakaan. 3. Abstrak naskah ditulis dua bahasa (Inggris dan Indonesia). 4. Keywords atau kata kunci naskah ditulis dalam bahasa inggris, jumlah keywords minimal tiga dan maksimal tujuh keywords. 5. Naskah ditulis dan disusun sesuai template naskah Jurnal BACA. 6. Jumlah halaman naskah antara 12-15 halaman. 7. Sumber kutipan atau daftar pustaka naskah minimal 10 judul literatur ilmiah (80% sumber referensi primer dan 20% sumber referensi sekunder. Referensi primer terdiri atas jurnal, prosiding/makalah, laporan penelitian, skripsi, tesis, disertasi, sedangkan referensi sekunder, seperti buku umum dan sumber internet.



3.3 Pemberitahuan Hak Cipta 1. Hak publikasi atas semua materi informasi yang tercantum dalam situs jurnal ini dipegang oleh dewan redaksi/editor dengan sepengetahuan penulis. Pengelola Jurnal akan menjunjung tinggi hak moral penulis. 2. Aspek legal formal terhadap akses setiap informasi dan artikel yang tercantum dalam situs jurnal ini mengacu pada ketentuan lisensi Creative Commons AtribusiNonCommercial-No Derivative (CC BY-NC-ND), yang berarti bahwa hanya dengan 4
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izin penulis, informasi dan artikel Jurnal BACA dapat didistribusikan ke pihak lain dengan tanpa merubah bentuk aslinya untuk tujuan non-komersial. 3. Setiap terbitan Jurnal BACA, baik cetak maupun elektronik, bersifat open access untuk tujuan pendidikan, penelitian, dan perpustakaan. Di luar tujuan tersebut, penerbit atau pengelola jurnal tidak bertanggung jawab atas terjadinya pelanggaran hak cipta yang dilakukan oleh pembaca atau pengakses.



3.4 Petunjuk Minat Review (Bagi Penulis) 1. Penulis melakukan revisi dan review ulang terhadap hasil penilaian reviewer (naskah masih double blind review). 2. Jika hasil review kurang atau tidak jelas dan dipahami oleh penulis, penulis berhak bertanya kepada editor atau sekretariat redaksi untuk klarifikasi hasil review.



BAGIAN 4: KEBIJAKAN PENERBITAN 4.1 Kebijakan Akses Seluruh konten informasi dan artikel yang tercantum dalam situs jurnal ini bersifat open access untuk tujuan pendidikan, penelitian, dan perpustakaan [lihat juga di Pemberitahuan Hak Cipta].



4.2 Registrasi Pengguna Pengguna dapat melakukan registrasi secara mandiri dengan memilih peran sebagai pembaca, penulis, dan/atau reviewer. Setelah registrasi berhasil, sekretariat redaksi akan mengklarifikasi kembali data pengguna yang telah terdaftar di situs jurnal.



4.3 Waktu Terbit Jurnal BACA terbit dua kali dalam setahun (Juni dan Desember). Setiap nomor terbitan (issue) berjumlah minimal lima (5) judul artikel.



4.4 Instruksi Editorial 4.4.1 Instruksi Copy Edit 1. Copy editor mengecek dan mengedit naskah dari aspek gaya dan tata bahasa, seperti sistematika/penomoran bab dan sub-bab, penggunaan kata/istilah, susunan kalimat, dan penulisan kutipan dan daftar pustaka naskah. 2. Naskah hasil copy edit disampaikan ke editor bagian atau sekretariat redaksi. 3. Khusus naskah yang memerlukan banyak revisi dari penulis, copy editor harus menghubungi sekretariat redaksi untuk menyampaikan hasil copy edit dan batas waktu perbaikannya kepada penulis. 4.4.2 Intruksi Layout 1. Layouter membuat desain atau layout naskah sesuai template layout [Lampiran 4] jurnal yang telah ditetapkan. 2. Layouter harus me-layout seluruh bagian jurnal, seperti cover (bagian depan dan belakang), halaman redaksi, halaman editorial, daftar isi, artikel lengkap, dan halaman lain yang menjadi satu-kesatuan dalam terbitan. 3. Menyiapkan naskah galley (pra-cetak) dalam format.pdf. 5
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4. Naskah galley hasil layout dikirim ulang ke editor bagian atau sekretariat redaksi (jika dianggap perlu, meminta masukan dari penulis dan editor). 5. Untuk tautan referensi, layouter perlu mengecek ulang sumber kutipan dan daftar pustaka dengan mengacu pada format penulisan The Chicago Manual of Style (CMS) dengan aplikasi reference manager Mendeley. 4.4.3 Intruksi Proofread Proofreader naskah galley akhir, terdiri atas penulis, editor (1 orang), dan layouter. Proofreader mengecek keseluruhan isi jurnal dari aspek kelengkapan bagian naskah jurnal, sistematika naskah dan penomorannya, serta informasi lain yang tercantum dalam terbitan jurnal.



BAGIAN 5: INFORMASI PENERBITAN 5.1 Informasi Untuk Pembaca 1. Pembaca atau pengakses Jurnal BACA dapat memanfaatkan setiap konten informasi atau artikel secara bebas dan gratis untuk kepentingan pendidikan, penelitian, dan perpustakaan dengan memperhatikan lisensi Creative Commons AtribusiNonCommercial-No Derivative (CC BY-NC-ND). 2. Bagi pembaca yang ingin berkontribusi naskah dapat melakukan registrasi online secara mandiri di situs jurnal ini (pada menu “daftar” atau “register”). Jika perlu bantuan dapat menghubungi sekretariat redaksi, di email: [email protected]. 3. Bagi pembaca dan pengakses situs Jurnal BACA yang berkomitmen untuk meningkatkan kualitas terbitan dapat mendaftarkan dirinya sebagai editor (dengan mengisi form Call For Editor [Lampiran 5]) atau reviewer (dengan mengisi form Call For Reviewer [Lampiran 2].



5.2 Informasi Untuk Penulis 1. Ketika submit naskah, penulis harus memperhatikan ketentuan penulisan naskah di Author Guideline dan menggunakan template naskah [Lampiran 6] Jurnal BACA. 2. Apabila diperlukan, penulis berhak meminta Surat Keterangan Naskah Diterima [Lampiran 7] setelah ada hasil rekomendasi keputusan reviewer atau Surat Keterangan Terbit [Lampiran 8] untuk kepentingan pendidikan (sekolah atau tugas belajar). 3. Penulis patuh dan tunduk pada rekomendasi hasil review naskah, keputusan editor, dan ketentuan hak cipta Jurnal BACA.



5.3 Informasi Untuk Pustakawan Bagi pustakawan dan pengelola lembaga dokinfo yang berminat berlangganan Jurnal BACA untuk koleksi perpustakaan dapat menghubungi sekretariat redaksi di email: [email protected]., atau mengirimkan usulan langganan jurnal dengan form langganan [Lampiran 9] yang tersedia di situs jurnal.



5.4 Etika Publikasi Ilmiah Untuk menjaga kualitas naskah dan menghindari pelanggaran penerbitan/plagiarisme dalam proses penerbitan, dewan redaksi menetapkan etika 6
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publikasi ilmiah Jurnal BACA. Aturan etika publikasi ini berlaku bagi penulis/pengarang, editor, mitra bestari/reviewer, dan pengelola jurnal/redaksi.



Etika Penulis 1) Pelaporan; penulis harus memberikan informasi tentang proses dan hasil penelitiannya kepada redaksi secara jujur, jelas, dan menyeluruh, serta tetap menyimpan data penelitiannya dengan baik dan aman. 2) Orisinalitas dan plagiarisme; penulis harus memastikan bahwa naskah yang telah dikirim/diserahkan ke redaksi adalah naskah asli, ditulis oleh dirinya sendiri, bersumber dari ide dan gagasan sendiri, dan bukan menjiplak karya tulis atau ide/gagasan orang lain. Penulis dilarang keras untuk mengalih-nama-kan sumber referensi yang dikutip ke nama orang lain. 3) Pengulangan pengiriman; penulis harus menginformasikan bahwa naskah yang dikirim/diserahkan ke redaksi adalah naskah yang belum pernah dikirimkan/diserahkan ke penerbit jurnal/publikasi lain. Apabila ditemukan adanya “redudansi” pengiriman naskah ke penerbit lain, maka redaksi akan menolak naskah yang dikirimkan penulis. 4) Status penulis; penulis harus menginformasikan ke redaksi bahwa penulis memiliki kompetensi atau kualifikasi dalam bidang kepakaran tertentu yang sesuai dengan bidang ilmu terbitan, yaitu kepustakawanan. Penulis yang mengirimkan naskah ke redaksi adalah penulis pertama (co-author), sehingga jika ditemukan masalah dalam proses penerbitan naskah dapat segera dituntaskan. 5) Kesalahan penulisan naskah; penulis harus segera menginformasikan ke redaksi apabila ditemukan kesalahan dalam penulisan naskah, baik hasil review maupun hasil edit. Kesalahan penulisan tersebut mencakup penulisan nama, afiliasi/instansi, kutipan, serta tulisan lain yang dapat mengurangi makna dan susbtansi naskah. Jika hal itu terjadi, penulis harus segera mengusulkan perbaikan naskah. 6) Pengungkapan konflik kepentingan; penulis harus memahami etika publikasi ilmiah di atas untuk menghindari adanya konflik kepentingan dengan pihak lain, sehingga naskah dapat diproses secara lancar dan aman.



Etika Editor 1) Keputusan publikasi; editor harus memastikan proses penelaahan naskah secara menyeluruh, transparan, objektif, adil, dan bijaksana. Hal tersebut menjadi dasar editor dalam mengambil keputusan terhadap suatu naskah, ditolak atau diterima. Dalam hal ini, dewan editor berperan sebagai tim seleksi naskah. 2) Informasi publikasi; editor harus memastikan bahwa panduan penulisan naskah bagi penulis dan pihak lain yang berkepentingan dapat diakses dan dibaca secara jelas, baik versi cetak maupun elektronik. 3) Pembagian naskah peer-review; editor harus memastikan reviewer dan bahan naskah untuk review, serta menginformasikan ketentuan dan proses review naskah secara jelas ke reviewer. 4) Objektivitas dan netralitas; editor harus objektif, netral, dan jujur dalam mengedit naskah, tanpa membedakan jenis kelamin, sisi bisnis, suku, agama, ras, antargolongan, dan kewarganegaraan penulis. 5) Kerahasiaan; editor harus menjaga setiap informasi dengan baik, khususnya yang terkait dengan privasi penulis dan distribusi naskahnya. 7
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6) Pengungkapan konflik kepentingan; editor harus memahami etika publikasi ilmiah di atas untuk menghindari adanya konflik kepentingan dengan pihak lain, sehingga proses penerbitan naskah berjalan lancar dan aman.



Etika Reviewer 1) Objektivitas dan netralitas; reviewer harus jujur, objektif, tidak bias, independen, dan hanya berpihak pada kebenaran ilmiah. Proses penelaahan naskah dilakukan secara profesional tanpa membedakan jenis kelamin, sisi bisnis, suku, agama, ras, antar-golongan, dan kewarganegaraan penulis. 2) Kejelasan sumber referensi; reviewer harus memastikan bahwa sumber referensi/kutipan naskah telah sesuai dan kredibel (dapat dipertanggungjawabkan). Jika ditemukan kesalahan atau penyimpangan dalam penulisan sumber referensi/kutipan, reviewer harus segera menginformasikan ke redaksi untuk dilakukan perbaikan oleh penulis sesuai catatan dari reviewer. 3) Efektivitas peer-review; reviewer harus merespon naskah yang telah dikirim oleh redaksi dan bekerja sesuai dengan waktu penelaahan naskah (peer-review) yang telah ditetapkan (maksimal 2 minggu). Apabila membutuhkan waktu tambahan dalam review naskah harus segera melaporkan (konfirmasi) ke sekretariat redaksi. 4) Pengungkapan konflik kepentingan; reviewer harus memahami etika publikasi ilmiah di atas untuk menghindari adanya konflik kepentingan dengan pihak lain, sehingga proses penerbitan naskah berjalan lancar dan aman.



Etika Pengelola Jurnal 1) Pengambilan keputusan; pengelola jurnal/dewan redaksi harus menjabarkan misi dan tujuan organisasi, khususnya yang berkaitan dengan penetapan kebijakan dan keputusan penerbitan jurnal tanpa adanya kepentingan tertentu. 2) Kebebasan; pengelola jurnal harus memberikan kebebasan kepara reviewer dan editor untuk menciptakan suasana kerja yang nyaman serta menghargai privasi penulis. 3) Jaminan dan promosi; pengelola jurnal harus menjamin dan melindungi hak kekayaan intelektual (hak cipta), serta transparan dalam mengelola dana yang diterima oleh pihak ketiga. Selain itu, pengelola jurnal harus mempublikasikan dan mempromosikan hasil terbitan ke masyarakat dengan memberikan jaminan kemanfaatan dalam penggunaan naskah. 4) Pengungkapan konflik kepentingan; pengelola jurnal harus memahami etika publikasi ilmiah di atas untuk menghindari adanya konflik kepentingan dengan pihak lain, sehingga proses penerbitan naskah berjalan lancar dan aman.



BAGIAN 6: TUGAS DEWAN REDAKSI DAN REVIEWER Susunan dewan redaksi [editorial boards) Jurnal BACA sebagai berikut. No. 1



Dewan Redaksi Editor-In-Chief



Tugas dan Tanggung Jawab 1) Bertanggung jawab penuh terhadap proses penerbitan naskah 2) Mengkoordinasikan tugas editorial penerbitan naskah 8
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2



Section Editor



3) Mencari dan menetapkan anggota dewan redaksi dan reviewer 4) Melakukan penyaringan (screening) naskah yang di-submit oleh penulis, dengan cara:  Mengecek naskah di internet  Mengecek kesesuaian bidang ilmu (aim & scope)  Menunjuk & menugaskan Editor Bagian  Mendistribusikan naskah ke Editor Bagian 5) Melakukan proofread naskah siap terbit dalam satu terbitan [jika diperlukan] 6) Mengevaluasi kinerja dewan redaksi dan reviewer dalam rangka peningkatan kualitas dan kuantitas terbitan 1) Menelaah naskah secara sepintas sebelum naskah dikirim ke reviewer 2) Mengusulkan dan menetapkan reviewer [setiap naskah maksimal direview oleh dua orang reviewer] 3) Menghapus identitas penulis (nama, afiliasi/instansi, email] dan memastikan naskah



double blind review



3



Copy Editor



4



Layouter



4) Mendistribusikan naskah ke reviewer [dapat dibantu oleh sekretariat] 5) Menilai kinerja reviewer [dengan meminta masukan/saran dari anggota dewan redaksi yang lain] 6) Melengkapi identitas penulis jika naskah lulus review dan sudah diperbaiki oleh penulis, sebagai bahan copy edit ke copy editor Mengecek dan mengedit naskah dari aspek gaya dan tata bahasa, seperti sistematika/penomoran bab dan sub-bab, penggunaan kata/istilah, susunan kalimat, dan penulisan kutipan dan daftar pustaka naskah. 1) Membuat desain atau layout naskah sesuai template layout jurnal yang telah ditetapkan. Layouter harus me-layout seluruh bagian jurnal, seperti cover (bagian depan dan belakang), halaman redaksi, halaman editorial, daftar isi, artikel lengkap, dan halaman lain yang menjadi satu-kesatuan dalam terbitan. 2) Menyiapkan naskah galley (pra-cetak) dalam format.pdf. 3) Mengecek ulang sumber kutipan dan daftar pustaka naskah dengan aplikasi reference manager Mendeley. 9
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5



Secretariats



6



IT Supporting/Administrator



1) Mengelola konten informasi situs jurnal 2) Membantu tugas editor-in-chief dan editor bagian mendistribusikan naskah untuk bahan penerbitan jurnal di situs jurnal 3) Menyiapkan panduan kebijakan manajemen penerbitan jurnal 4) Menyiapkan administrasi dan membuat laporan penerbitan jurnal dalam kurun waktu tertentu 1) Menyiapkan hosting situs jurnal ke jaringan internet 2) Membangun, menjaga, dan meng-update situs jurnal secara periodik 3) Mendesain interface dan fitur situs jurnal yang



user friendly Adapun tugas reviewer atau mitra bestari Jurnal BACA, sebagai berikut. 1) Menelaah naskah secara isi&substansi naskah; 2) Mengecek kutipan dan daftar pustaka naskah; 3) Memberikan penilaian review (daftar checklist); 4) Memberikan rekomendasi naskah diterima/ditolak; 5) Memberitahukan keputusan review ke Editor Bagian.



BAGIAN 7: JADWAL PENERBITAN Jurnal BACA terbit dua kali setahun pada bulan Juni dan Desember. Adapun jadwal penerbitan jurnal (per-issue) ditetapkan sebagai berikut. NO



TAHAPAN



1 2 3 4 5 6 7



Terima naskah Screening naskah Review naskah Editing naskah Layout naskah Penerbitan jurnal Pelaporan



Jan ////



Feb //// //// ////



Mar //// //// //// ////



Apr //// //// //// ////



Mei //// //// //// ////



BULAN Jun Jul //// ////



//// ////



Agu //// //// ////



Sep //// //// //// ////



Okt //// //// //// ////



Nop //// //// //// ////



Des ////



//// //// ////



BAGIAN 8: EVALUASI DIRI Dalam rangka menuju akreditasi jurnal, pengelola jurnal BACA melakukan evaluasi diri assesment) ke situs ARJUNA (Akreditasi Jurnal Nasional) di http://arjuna.ristekdikti.go.id/. Penilaian akreditasi jurnal secara mandiri ini mengacu pada Peraturan Kepala LIPI Nomor 3 Tahun 2014 dan/atau Peraturan Dirjen DIKTI Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pedoman Akreditasi Terbitan Terbitan Berkala Ilmiah, yakni sebagai berikut.



(self
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No. 1 2 3 4 5 6 7 8



Nilai Tertinggi 3 4 17 39 12 8 6 11 100



Unsur Penilaian Penamaan Terbitan Berkala Ilmiah Kelembagaan Penerbit Penyunting dan Manajemen Pengelolaan Terbitan Substansi Artikel Gaya Penulisan Penampilan Keberkalaan Penyebarluasan Total



BAGIAN 9: RENCANA AKSI Adanya surat edaran Direktur Pengelolaan Kekayaan Intelektual Nomor 002/E.5/PB/I/2016 tanggal 19 Januari 2016 perihal Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah yang mengacu pada Peraturan Direktur Jenderal Pendidikan Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pedoman Akreditasi Terbitan Berkala Ilmiah ditetapkan bahwa mulai 1 April 2016 akreditasi jurnal dilakukan secara elektronik melalui situs Arjuna. Terkait hal tersebut, ada beberapa rencana aksi yang dilakukan oleh pengelola jurnal dan tim redaksi Jurnal BACA, yaitu sebagai berikut. No.



Uraian



1



Evaluasi kinerja tim redaksi dan reviewer Call For Paper Call For Editor dan Call For Reviewer Manajemen naskah back issue Update sistem dan informasi situs jurnal Review kebijakan manajemen penerbitan jurnal Bimtek anggota dewan redaksi dan reviewer Sosialisasi/Promosi Pendaftaran DOI Evaluasi diri Terbitan di Arjuna Indeksasi ke DOAJ dan database indexer ilmiah yang lain Pendaftaran akreditasi jurnal



2 3 4 5 6 7 8 9 10 11



12



Bulan Ke2016



2017



2018



2019



2020



2021



2022



2023



online
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BAGIAN 10: RUJUKAN Dalam rangka pengelolaan jurnal ilmiah yang sesuai dengan peraturan dan ketentuan akreditasi terbitan berkala ilmiah, baik dari LIPI maupun DIKTI, ada beberapa sumber rujukan atau referensi dalam pengelolaan Jurnal BACA, antara lain: 1) BSN. 1990. SNI 19-1 936-1990 tentang Patokan Penyingkatan Judul Terbitan Berseri. Jakarta. 2) BSN. 1990. SNI 19-1950-1990 tentang Terbitan Berkala. Jakarta. 3) BSN. 2010. SNI ISO 3297:2010 tentang Informasi dan Dokumentasi – International Standard Serial Number (ISSN) (ISO 3297:2007, IDT). Jakarta. 4) DIKTI. 2014. Peraturan Dirjen DIKTI Nomor 1 Tahun 2014 Pedoman Akreditasi Terbitan Terbitan Berkala Ilmiah. Jakarta. 5) ISO. 2007. ISO 3297:2007. Information and documentation -- International Standard Serial Number (ISSN). 6) LIPI Press. 2014. Pedoman Penerbitan Buku LIPI Press. Jakarta: LIPI Press. 7) LIPI. 2014. Peraturan Kepala LIPI No.5 Tahun 2014 tentang Kode Etika Publikasi Ilmiah. Jakarta: LIPI Press. 8) LIPI. 2014. Peraturan Kepala LIPI Nomor 3 Tahun 2014 Tentang Pedoman Akreditasi Terbitan Terbitan Berkala Ilmiah. Jakarta. 9) PDII-LIPI. 2012. Pedoman Penampilan Majalah Ilmiah Indonesia, Edisi Revisi. Jakarta. 10) Permendiknas. 2011. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 22 Tahun 2011 tentang Terbitan Berkala Ilmiah. Jakarta. 11) ISSN Manual.2015. Paris. ISSN International Centre.
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FORM CHECKLIST REVIEW NASKAH Judul Naskah :................................................................................................................................... ............................................................................................................................................................. ............................................................................................................................................................. Vol.No.Bulan.Tahun : ...................................................................[diisi oleh Sekretariat redaksi] Tanggal Review ke-1 : ..................................................................................................................... Tanggal Review ke-2 [jika ada] : ................................................................................................... Petunjuk:  Reviewer diharapkan mengisi jawaban form ini secara jelas dan objektif (sebaiknya setiap item pertanyaan harus dijawab).  Form ini merupakan formulir penilaian naskah bagi reviewer/mitra bestari yang menjadi dasar naskah layak terbit atau tidak.  Berilah tanda centang (v) atau silang (x). No. 1



Pertanyaan Apakah judul tulisan naskah menarik?



o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o



2



Apakah judul bersifat spesifik?



3



Orisinalitas/keaslian ide tulisan naskah?



4



Keterbaruan isu tulisan naskah?



5



Jenis tulisan naskah?



6



Akurasi data dan fakta bahan tulisan naskah?



7



Apakah abstrak sudah mencakup tujuan, metode, dan hasil kajian/penelitian? Apakah kata kunci (keywords) sudah mencerminkan isi/substansi naskah? Apakah pada bagian pendahuluan naskah sudah mencerminkan urgensi kajian dan pokok permasalahan yang dikaji/diteliti? Metode analisis yang digunakan dalam kajian/penelitian? o o o o o Apakah hasil dan pembahasan kajian/penelitian sudah o



8 9



10



11



Jawaban Ya Tidak Ya Tidak Sangat tinggi Tinggi Sedang Rendah Sangat Rendah Baru (mutakhir) Sedang (biasa) Rendah (out off date) Artikel Hasil Penelitian Artikel Studi Literatur Artikel Short Communication Sangat tinggi Tinggi Sedang Rendah Sangat Rendah Ya Tidak Ya Tidak Ya Tidak Sangat tinggi Tinggi Sedang Rendah Sangat Rendah Ya



12 13 14



15



16



Pusat Dokumentasi dan Informasi Ilmiah – Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia Gedung A PDII-LIPI, Jl.Jend.Gatot Subroto Kav.10, Jakarta Selatan 12710 Telp.021-5733465; Faks.021-5733467; Situs: http://jurnal.pdii.lipi.go.id/index.php/baca sesuai dengan motode analisis yang digunakan? o Tidak Apakah hasil dan pembahasan kajian/penelitian sudah o Ya menjawab rumusan permasalahan? o Tidak Apakah kesimpulan sudah mencerminkan hasil o Ya kajian/penelitian? o Tidak Apakah hasil kajian/penelitian memberikan dampak bagi o Ya pengembangan/kemajuan iptek? o Biasa saja o Tidak Saran, rekomendasi, dan catatan hasil review naskah: ....................................................................................................................................... .................................. ......................................................................................................................................................................... ......................................................................................................................................................................... ......................................................................................................................................... ................................ ......................................................................................................................................................................... ......................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................... .............................. ......................................................................................................................................................................... ......................................................................................................................................................................... ............................................................................................................................................. ............................ ......................................................................................................................................................................... ......................................................................................................................................................................... ............................................................................................................................................... .......................... ......................................................................................................................................................................... ......................................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................. ........................ ......................................................................................................................................................................... ......................................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................... ...................... ......................................................................................................................................................................... Keputusan naskah hasil review? o Accept Submission (naskah diterima).



o Revisions Required (naskah perlu direvisi oleh penulis dan dikembalikan lagi ke reviewer). o Resubmit for Review (naskah sebaiknya direview oleh reviewer lain). o Resubmit Elsewhere (naskah sebaiknya dikirim ke penerbit jurnal lain). o Decline Submission (naskah ditolak). o See Comments (lihat komentar, menolak secara halus).
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CALL FOR REVIEWER



PERNYATAAN BERSEDIA SEBAGAI REVIEWER/MITRA BESTARI No.:.............................................[diisi oleh Sekretariat Redaksi]



Yang bertanda tangan di bawah ini: Nama : ……………………………………………………........................................... NIP : ……………………………………………………................................[jika PNS] Pangkat/Gol.: ................................................................................................................[jika PNS] Profesi : ................................................................................................................................. Pendidikan Terakhir :..................................................................................................................... Kompetensi Keilmuan/Kepakaran: ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... Researcher ID (Orchid_ID [http://orcid.org/] atau database ilmiah lain): ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... Profil di Google Scholar (alamat URL): ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... Blog/situs : ................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................... Email : ................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................... Telp./Hp. : ................................................................................................................................ Minat Reviewer (dalam bidang ilmu perpustakaan, dokumentasi, dan informasi): ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... Pengalaman sebagai Reviewer/Mitra Bestari (di jurnal/publikasi ilmiah lain): ...........................................................................................................................................................
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........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... Karya tulis/publikasi ilmiah 5 tahun terakhir (minimal 10): ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... Menyatakan bahwa data yang saya tulis adalah benar/valid, dan bersedia menjadi reviewer/mitra bestari Jurnal BACA.



Jakarta,........................... Calon Reviewer,



____________________ NIP...................................
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FORMAT DAN SISTEMATIKA PENULISAN NASKAH JURNAL BACA



1.1 Persiapan Naskah dan Gaya Selingkung 3.2.1 Persyaratan Umum Penulis yang akan menyerahkan naskah ke redaksi jurnal BACA harus memperhatikan persyaratan umum di bawah ini. 1) Naskah yang ditulis harus berkaitan dengan bidang ilmu kepustakawanan (dokumentasi, informasi, dan perpustakaan). 2) Naskah merupakan artikel asli (belum pernah dipublikasikan di tempat lain) yang bersumber dari hasil kajian atau penelitian. 3) Naskah ditulis dalam bahasa Indonesia atau Inggris. 4) Naskah disertai abstrak dalam bahasa Indonesia dan Inggris (bilingual). 5) Naskah disertai keywords dalam bahasa Inggris. 6) Pengiriman naskah disertai biodata penulis, seperti nama lengkap, bidang kepakaran, alamat instansi (afiliasi), dan alamat surat elektronik (email). 7) Naskah dikirim ke sekretariat redaksi di: [email protected]. 8) Naskah yang masuk akan diseleksi oleh dewan redaksi. Jika dianggap perlu, naskah akan disunting melalui konsultasi dengan penulisnya. 9) Naskah yang diterima, selanjutnya akan ditelaah atau di-review oleh reviewer/mitra bestari yang kompeten di bidangnya. 10) Pemberitahuan naskah diterima atau ditolak, paling lama 1 minggu setelah naskah direview. Apabila lebih dari 1 minggu belum ada konfirmasi dari redaksi, penulis berhak menghubungi dewan redaksi untuk memastikan status naskah. 1.2.2 Format dan Sistematika 1. Naskah dikirim ke redaksi jurnal dalam bentuk softcopy (MS.Word), dengan format sebagai berikut. 1) Ukuran kertas A4 (21 cm X 21,7cm) dengan marjin (sembir) halaman, kiri 3 cm, atas 2 cm, kanan 2 cm, bawah 2 cm. 2) Tebal naskah minimal 12 halaman dan maksimal 25 halaman. 3) Penulisan naskah disusun dengan jarak spasi 1,15, format satu kolom, kecuali abstrak/abstract, daftar pustaka, judul tabel/isi tabel, judul gambar/diagram/grafik/bagan/sketsa disusun 1 spasi; 4) Penulisan judul naskah dan judul bahasan ditulis dengan huruf besar (all capital) dan tebal (bold), sedangkan penulisan subjudul ditulis dengan huruf besar pada huruf pertama setiap kata, kecuali kata sambung (dan, secara, atau, dengan, serta, tentang, yang, dengan, terhadap, sehingga, karena, maka), kata depan (di, ke, dari, pada, kepada, dalam, oleh, sampai, untuk, demi), dan tebal (bold). 2. Naskah ditulis dengan sistematika penulisan sebagai berikut. 1) JUDUL (Arial 14). Judul harus spesifik, jelas, ringkas, informatif, menggambarkan substansi atau isi dari tulisan, dan dapat menggugah rasa untuk membaca.
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Judul tidak perlu diawali dengan kata penelitian/analisis/studi, kecuali kata tersebut merupakan pokok bahasan. Dimungkinkan ada judul utama yang diikuti dengan subjudul. 2) Nama Penulis (Times New Roman 11). Penulis harus menggunakan nama asli (bukan nama samaran) dan tidak mencantumkan gelar kesarjanaan. Nama lengkap yang diikuti dengan gelar serta keterangan penulis dapat ditampilkan dalam footnote. Penulis pertama sebagai korespondensi dan harus diberi tanda asterik (*). Jika penulis lebih dari satu, harus dipisahkan dengan tanda koma (,). 3) Afiliasi Penulis (Times New Roman 10,5). Afiliasi merupakan alamat instansi/lembaga tempat penulis bekerja/berkarya/studi. Afiliasi ini berkaitan erat dengan kompetensi, tanggung jawab, dan konsekuensi yuridis yang diemban oleh lembaga asal penulis. 4) Korespondensi (Times New Roman 10,5). Korespondensi berisi alamat surat elektronik (email) penulis pertama. 5) ABSTRACT dan ABSTRAK (Times New Roman 12). Isi abstract atau abstrak (Times New Roman 10). Tempatkan abstrak bahasa Inggris terlebih dahulu untuk naskah yang ditulis dalam bahasa Indonesia, kemudian diikuti dengan abstrak berbahasa Indonesia dan sebaliknya. Abstrak terdiri atas pokok permasalahan, tujuan, metode, hasil, dan/atau hasil kajian/penelitian. Abstrak ditulis dalam bentuk satu paragraf, tanpa acuan (referensi), tanpa singkatan/akronim, dan tanpa footnote. Abstrak ditulis bukan dalam bentuk matematis, pertanyaan, dan dugaan. Abstrak bukan merupakan hasil copy paste dari kalimat yang ada dalam naskah. Isi abstrak paling banyak memuat 200 kata dalam bahasa Inggris dan 250 kata dalam bahasa Indonesia. 6) Keywords. Kata keywords (Times New Roman 11) dan isi keywords (Time New Roman 10). Keywords atau kata kunci harus dalam bahasa Inggris yang sesuai dengan kaidah/standar thesaurus. Jumlah keywords minimal tiga keywords dan maskimal tujuh keywords. 7) PENDAHULUAN (Times New Roman 12). Isi pendahuluan ditulis dengan fonta Times New Roman 11. 8) TINJAUAN PUSTAKA (Times New Roman 12). Isi tinjauan pustaka ditulis dengan fonta Times New Roman 11. Tinjauan pustaka merupakan uraian teori yang dipakai sebagai pendukung dalam bahasan hasil kajian/penelitian. Seluruh referensi yang digunakan dalam tinjauan pustaka dan isi naskah (dijadikan sebagai sumber kutipan), harus ada dalam daftar rujukan (references). 9) METODE (Times New Roman 12). Isi metode ditulis dengan fonta Times New Roman 11. Metode merupakan rangkaian kerja dalam pelaksanaan penelitian, mulai dari cara pelaksanaan pengambilan data hingga analisis data. 10) HASIL DAN PEMBAHASAN (Times New Roman 12). Isi hasil dan pembahasan ditulis dengan fonta Times New Roman 11. Hasil bukan merupakan data mentah, melainkan data yang sudah diolah/dianalisis dengan metode yang telah ditetapkan. Pembahasan adalah perbandingan hasil yang diperoleh dengan konsep/teori yang ada dalam tinjauan pustaka. Isi hasil dan
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pembahasan mencakup pernyataan, tabel, gambar, diagram, grafik, sketsa, dan sebagainya. 11) KESIMPULAN (Times New Roman 12). Isi kesimpulan ditulis dengan fonta Times New Roman 11. Kesimpulan merupakan ikhtisar dari hasil pembahasan penelitian yang telah dilakukan. 12) SARAN (optional) (Times New Roman 12). Isi saran ditulis dengan fonta Times New Roman 11. Saran sebaiknya ditulis dalam satu paragraf. 13) UCAPAN TERIMA KASIH (optional) (Times New Roman 12). Isi ucapan terima kasih dengan fonta Times New Roman 11. Ucapan terima kasih sebaiknya ditulis dalam satu paragraf. 14) DAFTAR PUSTAKA (Times New Roman 12). Isi daftar pustaka ditulis dengan fonta Times New Roman 11. Daftar pustaka merupakan sumber acuan/rujukan yang dijadikan bahan kutipan penulisan naskah. Penulisan daftar pustaka menggunakan aturan The Chicago Manual of Style (CMS). Penulisan dan penyusunan daftar pustaka menggunakan aplikasi reference manager Mendeley. Jumlah sumber rujukan yang dijadikan daftar pustaka naskah minimal 10 judul literatur ilmiah (80% literatur primer, seperti jurnal ilmiah, makalah ilmiah/prosiding, laporan penelitian, skripsi/tesis/disertasi; dan 20% literatur sekunder, seperti buku dan blog/web ilmiah internet).



3.2.3 Penulisan Tabel dan Gambar 1) Judul Tabel (Times New Roman 10). Isi tabel ditulis dengan fonta Times New Roman 10. Judul tabel ditulis di atas tabel dengan huruf besar pada setiap kata, kecuali kata sambung dan kata depan, serta ditulis di tengah (center). Tabel ditulis secara berkelanjutan, misalnya Tabel 1, Tabel 2, Tabel 3, dst. Tabel harus diikuti dengan sumber tabel, jika dikutip dari sumber lain. Contoh 1: Penyajian Tabel Tabel 1. Pemakaian Koleksi Berdasarkan Bahasa (Times New Roman 10) No. Bahasa Bacaan Frekuensi Persentase 1 Indonesia 38 92,68 2 Inggris 3 7,32 3 Mandarin 0 0 4 Arab 0 0 5 Lainnya 0 0 Jumlah 41 100



2) Judul Gambar (termasuk diagram, grafik, bagan, sketsa, prototipe, database) (Times New Roman 10). Judul tersebut ditulis di bawah objek dengan huruf besar pada huruf pertama kata pertama, sementara kata berikutnya ditulis dengan huruf kecil semua, serta ditulis ditengah (center). Objek ditulis secara berkelanjutan, misalnya Gambar 1, Gambar 2, Gambar 3, dst. Objek harus diikuti dengan sumber objek, jika dikutip dari sumber lain.
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Contoh 2: Penyajian Gambar



Gambar 1. Topologi jaringan digital library Pustaka Ristek (Times New Roman 10) Keterangan: Apabila teks naskah berisi banyak gambar dan objek tersebut menjadi data primer tulisan, penulis harus mengirim file gambar aslinya dalam format JPEG atau PNG. 3.2.4 Penulisan Kutipan Kutipan adalah gagasan atau pemikiran penulis lain (atau penulis sendiri dalam karya lain) yang dijadikan sumber referensi untuk dikutip tanpa mengubah maknanya. Penulisan kutipan naskah Jurnal BACA menggunakan sistem catatan perut/in-text reference (pengacuan berkurung), tidak menggunakan footnote atau endnote. Catatan perut adalah pengacuan dengan cara menuliskan nama penulis dan tahun penulisan beserta halaman yang diacu. Penulisan keterangan kutipan diletakkan di dalam kurung. Format penulisan kutipan naskah Jurnal BACA dapat ditulis pada awal atau akhir kutipan. Penulisan kutipan naskah jurnal BACA menggunakan aplikasi reference manager Mendeley. Contoh 3: Format Penulisan Kutipan Naskah Jurnal BACA 1. Nama penulis di awal kalimat _____ Hartinah (2012), mengatakan bahwa untuk memudahkan dan mengoptimalkan pelayanan akreditasi jurnal ilmiah, Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia menerapkan sistem teknologi informasi yang memungkinkan akses informasi secara online. ______ Menurut Nashihuddin, Fathoni, and Aulianto (2015), terbitan berkala ilmiah adalah publikasi yang diterbitkan secara berkala dalam kurun waktu tertentu yang disusun berdasarkan kaidah penulisan ilmiah. ______ Lenkeit et al. (2015), recent decades have seen a rise of international large-scale assessments, which have become an influential instrument for informing educational
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policies. Likewise, they play anever-increasing role in academic research. The vast information provided by the surveys relate to research topics relevant in various disciplines. We review the impact of the Progress in International Reading Literacy Study (PIRLS) on academic research and its representation in English language peer reviewed journals.



2. Nama penulis di akhir kalimat _____ Untuk memudahkan dan mengoptimalkan pelayanan akreditasi jurnal ilmiah, Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia menerapkan sistem teknologi informasi yang memungkinkan akses informasi secara online (Hartinah, 2012). ______ Terbitan berkala ilmiah adalah publikasi yang diterbitkan secara berkala dalam kurun waktu tertentu yang disusun berdasarkan kaidah penulisan ilmiah (Nashihuddin, Fathoni, and Aulianto, 2015). ______ Recent decades have seen a rise of international large-scale assessments, which have become an influential instrument for informing educational policies. Likewise, they play anever-increasing role in academic research. The vast information provided by the surveys relate to research topics relevant in various disciplines. We review the impact of the Progress in International Reading Literacy Study (PIRLS) on academic research and its representation in English language peer reviewed journals (Lenkeit et al., 2015). 1.2.5 Penomoran (Penanda) Penomoran atau penanda bagian-bagian naskah dilakukan berdasarkan pada asas keterbacaan yang memudahkan pembaca untuk mengikuti aturan dan memahami isi bacaan. Penulisan penomoran pada bagian naskah Jurnal BACA hanya dianjurkan sampai tingkat ketiga pada subjudul dalam suatu judul/bab bahasan, dengan ketentuan sebagai berikut. 1) Tingkat kesatu, untuk judul bahasan dengan penanda angka arab 1. 2) Tingkat kedua, untuk subjudul bahasan dengan penanda angka arab 1.1. 3) Tingkat ketiga, untuk sub-subjudul bahasan dengan penanda angka arab 1.1.1. Di sisi lain, penulisan nomor perincian isi naskah Jurnal BACA ditulis berdasarkan ketentuan berikut. 1) Perincian ditulis ke samping jika tidak lebih dari lima unsur dan tidak lebih dari 120 karakter. 2) Perincian ditulis ke bawah jika lebih dari lima unsur dan disusun urut walaupun panjang tiap-tiap unsur belum sampai dua baris. 3) Perincian yang ditulis berurut ke samping harus menggunakan tanda koma (,) atau titik koma (;) di antara unsur yang dirinci. Tanda koma (,) digunakan untuk memisahkan perincian unsur tunggal, sedangkan titik koma (;) digunakan untuk memisahkan perincian yang terdiri atas beberapa unsur yang menggunakan tanda (,) atau frasa (kelompok kata).
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4) Perincian yang disusun urut ke bawah harus menggunakan nomor dengan ketentuan berikut. a) Perincian pertama menggunakan angka arab 1); b) Perincian kedua menggunakan huruf a); c) Jika masih terdapat perincian, gunakan tanda bullets yang lain.



Contoh 4: Susunan Penulisan Penomoran Naskah Jurnal BACA



2. TINJAUAN PUSTAKA (Times New Roman 12) 2.1 Perpustakaan Nasional (Times New Roman 11,5) 2.1.1 Layanan ISSN (Times New Roman 11) Ada berapa persyaratan ISSN yang harus dipenuhi pemohon, yaitu surat permohonan resmi dari pengelola/penerbit; halaman cover, halaman redaksi, halaman daftar isi; serta bukti pembayaran ISSN. Berbeda dengan persyaratan pada sistem pendaftaran ISSN secara online, yaitu: 1) melakukan registrasi online di situs ISSN (http://issn.pdii.lipi.go.id/), dengan meng-klik “Formulir permohonan ISSN baru”.Jika mengalami masalah, pemohon dapat meminta bantuan di kontak: a) email di [email protected]; b) telepon di 021-5733465 ext.3508/3509; c) faksimile di 021-5733467; 2) melengkapi berkas persyaratan, seperti surat permohonan resmi dari pengelola/penerbit, halaman beranda database, halaman redaksi, halaman daftar isi, dan bukti pembayaran ISSN; 3) setiap file berkas persyaratan ISSN disimpan dalam format .pdf/jpeg yang tersimpan dalam format .zip (zipped folder). Setelah persyaratan administrasi tersebut dipenuhi, petugas akan memproses dan menerbitkan SK ISSN (Times New Roman 11).



(Times New Roman 11) 1.2.6 Penulisan Daftar Pustaka atau Rujukan Daftar pustaka adalah semua sumber bahan bacaan atau literatur yang dijadikan kutipan penulisan naskah. Penulisan dan penyusunan daftar pustaka naskah Jurnal BACA menggunakan aturan The Chicago Manual of Style (CMS), yang dikelola dengan aplikasi reference manager Mendeley.
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ABSTRACT Ketik abstrak bahasa inggris di sini. Isi abstract atau abstrak menggunakan fonta Times New Roman 10. Abstrak terdiri atas: pokok permasalahan, tujuan, metode, hasil, dan kesimpulan. Abstrak ditulis dalam bentuk satu paragraf, tanpa acuan (referensi), tanpa singkatan/akronim, dan tanpa footnote. Abstrak ditulis bukan dalam bentuk matematis, pertanyaan, dan dugaan. Abstrak bukan merupakan hasil copy paste dari kalimat yang ada dalam isi naskah. Isi abstrak bahasa inggris maksimal 200 kata.



ABSTRAK Ketik abstrak bahasa Indonesia di sini. Isi abstract atau abstrak menggunakan fonta Times New Roman 10. Abstrak terdiri atas: pokok permasalahan, tujuan, metode, hasil, dan kesimpulan. Abstrak ditulis dalam bentuk satu paragraf, tanpa acuan (referensi), tanpa singkatan/akronim, dan tanpa footnote. Abstrak ditulis bukan dalam bentuk matematis, pertanyaan, dan dugaan. Abstrak bukan merupakan hasil copy paste dari kalimat yang ada dalam isi naskah. Isi abstrak bahasa indonesia maksimal 250 kata.



Keywords: Keywords satu; Keywords dua; Keywords tiga; dst. (bahasa Inggris, minimal 3 keywords) 1. PENDAHULUAN Isi pendahuluan adalah hal mendasar atau pokok permasalahan yang melatarbelakangi ditulisnya kajian, ditulis dengan fonta Times New Roman 11. 2. TINJAUAN PUSTAKA Isi tinjauan pustaka adalah uraian/landasan teori teori ilmiah yang berkaitan dengan topik/pokok bahasan kajian, ditulis fonta Times New Roman 11. Seluruh sumber teori yang dikutip dalam bab ini harus ada di dalam daftar rujukan/pustaka. 3. METODE Isi metode kajian adalah teknik pengumpulan data, sumber data, cara analisis data, uji korelasi, dan sebagainya, ditulis dengan fonta Times New Roman 11. Dalam bab ini dapat juga dicantumkan rumus ilmiah yang digunakan dalam analisis data. 4. HASIL DAN PEMBAHASAN 4.1 Isi Hasil dan Pembahasan Isi hasil dan pembahasan ditulis dengan fonta Times New Roman 11. Hasil bukan merupakan data mentah, melainkan data yang sudah diolah/dianalisis dengan metode yang telah ditetapkan. Pembahasan adalah perbandingan hasil yang diperoleh dengan konsep/teori yang ada dalam tinjauan pustaka. Isi hasil dan pembahasan mencakup pernyataan, tabel, gambar, diagram, grafik, sketsa, dan sebagainya.
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5. KESIMPULAN Isi kesimpulan ditulis Times New Roman 11. Kesimpulan merupakan ikhtisar dari penelitian yang telah dilakukan.



6. SARAN DAN UCAPAN TERIMAKASIH (jika ada) Saran dan ucapan terimakasih bersifat optional (jika ada), ditulis satu paragraf dengan fonta Times New Roman 11.



DAFTAR PUSTAKA Isi daftar pustaka ditulis dengan fonta Times New Roman 11. Daftar pustaka merupakan sumber acuan/rujukan yang dijadikan bahan kutipan penulisan naskah. Penulisan daftar pustaka menggunakan aturan The Chicago Manual of Style (CMS). Jumlah sumber rujukan yang dijadikan daftar pustaka naskah minimal 10 judul literatur ilmiah.
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ABSTRACT Ketik abstrak bahasa inggris di sini. Isi abstract atau abstrak menggunakan fonta Times New Roman 10. Abstrak terdiri atas: pokok permasalahan, tujuan, metode, hasil, dan kesimpulan. Abstrak ditulis dalam bentuk satu paragraf, tanpa acuan (referensi), tanpa singkatan/akronim, dan tanpa footnote. Abstrak ditulis bukan dalam bentuk matematis, pertanyaan, dan dugaan. Abstrak bukan merupakan hasil copy paste dari kalimat yang ada dalam isi naskah. Isi abstrak bahasa inggris maksimal 200 kata.



ABSTRAK Ketik abstrak bahasa Indonesia di sini. Isi abstract atau abstrak menggunakan fonta Times New Roman 10. Abstrak terdiri atas: pokok permasalahan, tujuan, metode, hasil, dan kesimpulan. Abstrak ditulis dalam bentuk satu paragraf, tanpa acuan (referensi), tanpa singkatan/akronim, dan tanpa footnote. Abstrak ditulis bukan dalam bentuk matematis, pertanyaan, dan dugaan. Abstrak bukan merupakan hasil copy paste dari kalimat yang ada dalam isi naskah. Isi abstrak bahasa indonesia maksimal 250 kata.



Keywords: Keywords satu; Keywords dua; Keywords tiga; dst. (bahasa Inggris, minimal 3 keywords) 1. PENDAHULUAN Isi pendahuluan adalah hal mendasar atau urgensi permasalahan yang melatarbelakangi ditulisnya kajian/penelitian, ditulis dengan fonta Times New Roman 11. 2. TINJAUAN PUSTAKA Isi tinjauan pustaka adalah uraian/landasan teori-teori ilmiah yang berkaitan dengan pokok bahasan kajian/penelitian, ditulis fonta Times New Roman 11. Seluruh sumber teori yang dikutip dalam bab ini harus ada di dalam daftar rujukan/pustaka. 3. METODE Isi metode kajian adalah teknik pengumpulan data, sumber data, cara analisis data, uji korelasi, dan sebagainya, ditulis dengan fonta Times New Roman 11. Dalam bab ini dapat juga dicantumkan rumus ilmiah yang digunakan untuk analisis data/uji korelasi. 4. HASIL DAN PEMBAHASAN 4.1 Isi Hasil dan Pembahasan Bahasan utama berisi hasil dan pembahasan, ditulis dengan fonta Times New Roman 11. Hasil bukan merupakan data mentah, melainkan data yang sudah diolah/dianalisis dengan metode yang telah ditetapkan. Pembahasan adalah perbandingan hasil yang diperoleh dengan konsep/teori yang ada dalam tinjauan pustaka. Isi hasil dan pembahasan mencakup pernyataan, tabel, gambar, diagram, grafik, sketsa, dan sebagainya. 4.1.1 Isi hasil dan pembahasan Bagian ini berisi sub-bahasan utama ditulis dengan fonta Times New Roman 11. Sub-bahasan ditulis secara sistematis. Diharapkan penomoran dalam sub-bahasan jangan ditulis terlalu banyak.



5. KESIMPULAN Isi kesimpulan ditulis Times New Roman 11. Kesimpulan merupakan ikhtisar dari penelitian yang telah dilakukan. Kesimpulan bukan merupakan ringkasan dari hasil pembahasan yang mengacu pada teori tertentu, tetapi hasil dari analisis/uji korelasi data yang dibahas. 6. SARAN DAN UCAPAN TERIMAKASIH (jika ada) Saran dan ucapan terimakasih bersifat optional (jika ada), ditulis satu paragraf dengan fonta Times New Roman 11.



DAFTAR PUSTAKA Isi daftar pustaka ditulis dengan fonta Times New Roman 11 dan ditulis 1 spasi. Daftar pustaka merupakan sumber acuan/rujukan yang dijadikan bahan kutipan penulisan naskah. Penulisan daftar pustaka menggunakan aturan The Chicago Manual of Style (CMS). Jumlah sumber rujukan yang dijadikan daftar pustaka naskah minimal 10 judul literatur ilmiah (80% referensi primer dan 20% referensi sekunder). Sumber referensi primer, seperti: jurnal, laporan penelitian, skripsi, tesis, disertasi, dan makalah prosiding. Sumber referensi sekunder, seperti: buku dan sumber internet. Sebaiknya penulisan kutipan menggunakan aplikasi reference manager Mendeley. Contoh Penulisan Daftar Pustaka Alam, Anto. 2010. “Perpustakaan Tempat Belajar Sepanjang Hayat”. Media Indonesia, Kamis, 7 Oktober: hlm.1, kolom 2. Jakarta. ASTM Intenational. 2002. Measuring the Dynamics Characteristics Of Amusement Rides and Devices, Practice for, F.2137 (15.07). USA. Badan Standardisasi Nasional. 2011. Alas Kaki-Metode Uji Sepatu-Kekuatan Rekat Bagian Atas Sepatu dengan Sol. Adopsi SNI ISO 17708:2011. Jakarta. Bailey, Garrick, et al. 1999. Introduction to cultural anthropology. Belmont, CA: Thomson Wadsworth. Bambang, Dwiloka dan Rati Riana. 2005. Teknik Menulis Karya Ilmiah. Jakarta: Rineka Cipta. Rustandy, Tandean. 2006. “Tekan Korupsi Bangun Bangsa”. (http://www.kpk. go.id/modules/news/article.php?storyid=1291, diakses 14 Januari 2007). Suwahyono, Nurasih dkk. 2004. Pedoman Penampilan Majalah Ilmiah Indonesia. Jakarta: Pusat Dokumentasi dan Informasi Ilmiah, LIPI. Wijana, I Dewa Putu. 2007. “Bias Gender pada Bahasa Majalah Remaja”. Tesis, Fakultas Ilmu Budaya. Yogyakarta: Universitas Gadjah Mada.
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Telah memenuhi kriteria publikasi di Jurnal BACA dan dapat kami terima sebagai bahan naskah untuk Penerbitan Jurnal BACA pada Vol..... No.... Tahun...., dalam versi cetak dan/atau elektronik. Melalui surat keterangan ini, penulis tunduk pada ketentuan hak cipta Jurnal BACA [lihat Author Guideline di situs jurnal]. Untuk menghindari adanya duplikasi terbitan dan pelanggaran etika publikasi ilmiah terbitan berkala, kami berharap agar naskah/artikel tersebut tidak dikirimkan dan dipublikasikan ke penerbit jurnal/majalah lain. Demikian surat ini disampaikan, atas partisipasi dan kerja samanya, kami ucapkan terima kasih.



Jakarta,........................... Editor-In-Chief/Pemimpin Redaksi,
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