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Genetics Lab (BIOL 3910)  Prerequisites: Prerequisites: Biol 3810 and Biol 3900 (or concurrently) with grades of C or  higher.   



The course syllabus provides a general plan for the course; deviations may be necessary.  This is a writing intensive course.   



Lab Administrator:    Robert Maxwell, Ph.D.  431 Kell Hall      (404) 413‐5342    [email protected]   



       



Lab Coordinator:    Margaret Gould‐Bartlett  322 NSC       (404) 413‐5361   



 



[email protected] 



 



Course Coordinator:  Kathy Rockwell    (404)‐412‐5436  [email protected] 



 



Required Materials:  Textbook:  There is no required textbook for this course.  All lab materials will be posted in uLearn.    Lab Notebook: You will need to purchase a lab notebook for the course.   We recommend a composition  style notebook.  More information regarding the lab notebook can be found in the “Lab Notebook”  document found in the uLearn section for this course.    Lab Coat:  Lab coats will be provided during the second lab of the semester.  Students are required to  keep their lab coats safe and usable for the duration of the semester.  First, put your name in you lab  coat.  Students will keep their lab coats in the lab for the duration of the semester.    Safety Glasses:  Lab safety glasses are provided for students when they are working with chemicals or  biological agents.  All safety glasses must be returned to the cleaning cabinets at the end of the class.   



    Course Description:  Experiments demonstrating concepts in genetics.   



Grading:  Grades will be posted on ULearn.  Students earn points throughout the semester from  writing assignments, participation in lab, evaluation of practical skills, maintenance of a lab  notebook, and a final exam.  Each activity will have a total number of possible points, with a  semester total of 1000 points. Even though ULearn will keep a record of each student’s  scores, students are strongly encouraged to keep a personal record of your scores.     



Semester Point Total Break Down (Tentative)  Participation        100 Points  Lab Reports        400 Points  • Bioinformatics Paper  (50 Points)  • Dihybrid Plants    (100 Points)  • Yeast Study      (100 Points)  • Lactose Study     (100 Points)  • DNA Transformation   (25 Points)  • DNA Finger Printing               (25 Points)  Notebook        100 Points  • Weekly Checks    (75 Points)  • Final Check      (25 Points)  Midterm Exam      200 Points  Final Exam        200  Points  Total          1000 Points    Grade Breakdown:  Your final grade in class will be determined by the total points you have accumulated.  The  grade breakdown is as follows:  A+  = 970 points and above  A   = 900‐969 points  A‐  = 880‐899 points  B+  = 860‐879 points  B  = 800‐859 points  B‐  = 780‐799 points  C+  = 760‐779 points  C  = 700‐759 points  C‐  = 680‐699 points  D  = 550‐679 points  F  = Below 550 points  This means that a cumulative total of 759 points will be a grade of ‘C’.  Total points are not  rounded up to the next higher grade level.  You will be given many opportunities  throughout the semester to earn points.  In addition, any questions about the points  accumulated prior to the final must be addressed before the time of the Final Exam.  There  will be no alteration of points after the final exam has been administered.              



  Student Responsibilities & Class Policies:  ™ Readings:  All reading assignments are to be completed prior to class time.    ’ The course content is divided into 11 Lab Units.  The course schedule has a list of  when each Lab Unit will be used throughout the semester..  ’ Each unit has a reading assignment, which can be found by opening a particular  lab unit.  • NOTE: All reading materials will be provided in the Lab Unit.  ’ Any alterations in this schedule will be posted on the ULearn site.  ™ Writing Assignments:  As a writing intensive course, you will be expected to  present written work throughout the semester.  In general, there will be three types  of writing assignments:  ’ Lab Notebook: Prior to each lab unit, students will prepare a pre‐lab for the  upcoming laboratory.  This material will be written into the student’s notebook  (see details on the notebook).  Randomly throughout the semester student lab  notebooks will be assessed.  Below is a list of information required to be in the  lab notebook  • PreLab:  This information must be in the lab prior to the class.  • Introduction:  ♦ The Purpose of the lab (1‐2 sentences).  ♦ Any Hypotheses under investigation (2‐4 sentences as appropriate).   ♦ Background‐what is the theoretical background (5‐10 sentences).  • Method:  ♦ Either using an outline, flowchart or diagram, describe the method  that will be used in the lab.  ♦ This must be in your own words.  • When asked to write an introduction and a procedure, you are expected  to at least have in outline form what you would put into the introduction  and material/method section of a lab report.   • Also include citations for any references you have used.  ’ Results:  Students will keep a log of all experiments, observations and results in  their lab notebook.    ’ Conclusion Assignments: After each lab unit, students will write a conclusion in  their notebook regarding the most current laboratory.  The conclusion in a lab  notebook does not need to be formal; outlines are fine.  The student is expected  to spend time and briefly note the major conclusions regarding the lab.  • Your TA will give you specifics each week regarding the required conclusion.  ’ LAB NOTEBOOK GRADING: The TA will review the lab notebook during  announced check and in random unannounced checks.    • You will receive a grade of zero (0) or five (5).   • There is no partial credit, and late assignments will not be accepted.  • If you forget your notebook, you will receive a 0 (after the first week)  • If you have incomplete or inadequate entries, you will receive a 0  • There will be a final notebook check at the end of the semester. 



’ Lab Reports:  Students are required to write lab reports throughout the  semester.    • Specific guidelines will be found in uLearn.  • All papers will be submitted through uLearn.  • All papers must be submitted by the deadline.  • No handwritten or emailed papers will be accepted.  • The submission window will close shortly after the paper deadline, so make  sure you submit early.  • You are responsible for your uLearn access.    • Make sure uLearn is working correctly for you.    • Problems with uLearn are not an excuse for missing the paper deadline.  • Grading:  Please refer to the document entitled “Assignment Grading” for a  review of all assignment expectations and the tentative grading system for  these assignments.  • NOTE:  Remember, all assignments must be submitted through the uLearn  assignment tool.  Failure to correctly submit your work will result in a zero  (0) for that assignment.  ™ Exams:  You are expected to come to the exam on time.    No exam will be administered to students arriving later than 20 minutes after the  start of the course.  ’ Make‐up exams will only be given for the following reasons:  • University Approved Activity (Please notify me at least 24 hours prior to the  activity to arrange a make‐up).  • Religious holidays, Summons and Jury Duty (Please notify me at least 24  hours prior to the activity to arrange a make‐up).  • Medical or family emergency (Please provide documentation, and contact me  as soon as possible).  ’ Tardiness due to traffic or delays in mass transit are not a valid excuses for being  late or missing an exam.  Make sure that you give yourself enough time to arrive  prior to the start of class.  ’ Exam papers remain the property of the Georgia State University Department of  Biology.  Students will have an opportunity to review their performance on each  exam and discuss their grade with their instructor.  Students may not keep their  exam papers.  Students who do not return their exam papers to their instructor  will be considered in violation of the Student Code of Conduct regarding theft of  University property.  ’ The lab final is a comprehensive evaluation of the students understanding of  microbiological lab principles and practices.  All relevant material comes from  assigned readings and materials from writing assignments.  There will be no  other study guide provided.  ™ Attendance  ’ Lab attendance is mandatory.  Students may miss one lab without penalty.  Subsequent  absences, regardless of the excuse, will be penalized (see participation below).  This  includes a zero on notebook checks. 



’ Students who miss an entire exercise that is required for a lab report will receive a zero  for that lab report.  ’ Students are expected to arrive to class on time.  Arriving to class more than 5 minutes  late will incur a participation point penalty.  This penalty is assessed for every instance  of tardiness.  ™ Official Section  ’ Students must go to the lab for which they are registered.  There is no swapping of labs.  ’ If you do not attend your correct lab, you will be counted absence.  ’ After the first week, only students on the official roll will be allowed to attend lab.  ’ There are no make‐up labs.  ™ Participation  ’ All students begin the semester with 100 participation points.  Students will lose  participation points for noncompliance with course policy.  The participation point  guidelines are listed below:  • Missing more than one class    ‐8 points for each subsequent class               (2nd absence on).  • Tardiness (5 or more minutes late)  ‐8 for each incidence of tardiness  • Inappropriate clothing     ‐8 (and the student is sent home)  • Failure to maintain aseptic conditions ‐4 for each incidence  • Failure to adhere to lab safety codes  ‐4 for each incidence  • Failure to leave a clean workspace  ‐4 for each incidence  • Failure to adhere to proper care         and use of the microscope    ‐10 for each incidence  • Damaged microscope found after                                                                                                                                   class          ‐5 for all students  • Safety glasses not returned                      ‐5 for all students  • Lab left dirty                                                 ‐5 for all students  • Trash in the wrong receptacle                ‐5 for all students  • Failure to adhere to TA instructions  ***  ***If a Lab Instructor (TA) or the Lab Coordinator has to tell a student to refrain from a  given activity, they are expected to comply.  If the student persists, the second time the  TA has to remind the student of the infraction, 5 points will be deducted from their  participation grade.  If it happens a subsequent time, the student must meet with the  Lab Coordinator regarding the activity.  The Lab Coordinator reserves the right to  remove a student who poses a risk to other students.  ’ A student automatically fails the course (receives an F) if they receive enough  deductions to result in a participation score of zero (0). 



™ Lab Safety: Please refer to the documents on lab safety provided in the uLearn  section.  There are two documents:  a short version outlining the basic codes of lab  safety to be used during the class, and a long version that goes into more specifics.  ™ Guests in lab:  Only students registered for the lab in session are allowed into the  lab room.  No guests or children of the student will be allowed to remain in the lab.  There is no exception to this rule.  



™ Academic Honesty: You should be aware of Georgia State University’s policy on  Academic Honesty. This information can be found in the Student Handbook and on  the website for the Dean of Students. The following link goes to the Student Code of  Conduct and Policies, which is found on the Dead of Students Website:  ’ http://www2.gsu.edu/~wwwdos/codeofconduct.html  ’ The information on academic conduct and academic honesty can be found  starting on page 7.  ’ Dishonesty in the classroom will not be tolerated. Violations of the Student Code  of Conduct will receive a grade of 0 for the assignment and a report of the  incident will be forwarded to the Dean of the College of Arts and Sciences’ office.  • Repeat violations may be subject to disciplinary action from the office of the  Dean of Students.  • Students may collaborate on unit quizzes, though it is expected that each  student will complete each quiz personally.  • Unless specifically stated as being collaborative, other assignments (not  designated as a unit quiz), are to be completed independently by each  student. These will include, but are not limited to, exams, in class quizzes,  and essays.  ’ Plagiarism on essays, or other written assignments, will result in a zero for that  essay.  • Assignments copied between students will result in a zero for all essays  involved.  • An incidence of plagiarism will result in a zero, and an official report of  academic misconduct will be filed with the Department of Biology and the  Office of the Dean of the College of Arts and Sciences.  ™ Students with Disabilities: Information, including documentation of a disability,  can be found at the Margaret A. Stanton Office of Disability Services  (http://www2.gsu.edu/~wwwods/index.htm). Special accommodations need to be  submitted to the instructor during the first week of the course.  ’ American’s with Disabilities Act  • Georgia State University complies with Section 504 of the Rehabilitation  Act and the Americans with Disabilities Act.   • Students who wish to request accommodation for a disability may do so  by registering with the Margaret A. Stanton Office of Disability  Services(ODS), located in suite 230 of the Student Center.  • It is the responsibility of ODS, and not the course instructor, to assess the  documentation of each student requesting academic accommodations  based on disability.  • Students may only be accommodated upon issuance by the Office of  Disability Services of a signed Accommodation Plan and are responsible 



•



for providing a copy of that plan to instructors of all classes in which  accommodations are sought.  Students who are registered with ODS, and have a signed Accommodation  Plan, must meet with the instructor during the first two weeks of the  semester. 



™ Study Skills: The Counseling Center (http://www2.gsu.edu/~wwwcou/) offers  seminars and resources to improve study skills.  If you feel your study skills need  improvement, make an appointment to talk with me or check out the services and  resources found on campus.  Other resources:  ’ Student Support Services (http://www2.gsu.edu/~wwwsss/index.htm).  ’ The Writing Studio (English Department) (http://www.writingstudio.gsu.edu/)  ™ Courtesy:  All students are expected to follow the rules of common courtesy  ’ Arrive to class on time.  • If late, refrain from disrupting class with your entrance.  ’ Avoid talking to classmates during the class period.  ’ Turn off all Cell phones, Pagers or other electronic devices that make noise.  ’ Questions are encouraged during class, so don’t hesitate to ask them!  ™ Drop Points and Final Exams:  Make sure that you look over the calendar.    ’ From the start of term, you have two weeks to drop or add classes.  ’ The last day to withdraw from the class with a W is the midpoint of the  semester.  Check the course schedule for the precise date.  ’  Check the course schedule for the precise date.   • Do not be late for this exam, and do not miss it!  ™ Incompletes:  To qualify for an incomplete, you must meet all of the following  criteria.  ’ Your grade average must be a C or higher at the time of the request.  ’ You have a valid, documented reason for requesting the incomplete.  ’ You have filled out the paperwork for the incomplete prior to grade submission.  ™ Contacting your Teaching Assistant by Email  ’ Your Teaching Assistant will provide an email that may be used for questions  regarding the course and general inquiries.  ’ The subject line must include the nature of your inquiry.  • Example:  Need help in understanding expectations for Pre‐Lab 2.  • Example:  Need to make an appointment.  ’ In the email, please include the following information:  • The course you are taking.  • The nature of the problem.  • You are expected to use formal English in writing your emails.  The use of  text‐speak, that is abbreviations common to texting, is prohibited.  Your  requests will not receive a response if they are in text‐speak.  ’ If you are asking to make an appointment, please indicate at least three times  that you can be available.  ™ Contacting the Course Coordinator.  ’ Students are expected to first bring all concerns to their Teaching Assistant.   



• • •



 



Your teaching assistant has the authority to address most concerns in class.  It should be noted that the teaching assistant and the lab coordinator will  adhere to the course syllabus regarding the submissions of assignments.  The best way of contacting the lab coordinator is through email  ([email protected]).  • In the email, please include the following information:  ♦ The course you are taking.  ♦ The nature of the problem.  ♦ You are expected to use formal English in writing your emails.  The  use of text‐speak, that is abbreviations common to texting, is  prohibited.  Your requests will not receive a response if they are in  text‐speak.  ♦ If you are asking to make an appointment, please indicate at least  three times that you can be available.   



™ Contacting the Lab Administrator.  ’ Students are expected to first bring all concerns to their Teaching Assistant.    • Your teaching assistant and the lab coordinator have the authority to address  most concerns in class.  • It should be noted that the teaching assistant and lab coordinator will adhere  to the course syllabus regarding the submissions of assignments.  • The lab administrator’s decision will be in keeping with the policies of the  syllabus.  ’ The best way of contacting the lab administrator is by campus email  ([email protected]) or by phone (404‐413‐5342).  Do not attempt to contact  the lab administrator though the uLearn email function.  • Students are free to contact the lab administrator, but it must be noted that  the student must have first contacted their teaching assistant regarding the  concern.   • The student must request an appointment with the Lab Administrator;  concerns will not be addressed over the phone or by email.  • When requesting an appointment, which may be done through email, the  student must indicate at least three times that they are available   
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