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PT SINAR JAYA Jalan Sunter Raya No.16 Jakarta Utara Telp.: (021) 4071216 Fax : (021) 48071612 Nomor Lampiran Perihal



: 16/RL/VII/2012 :: Pesanan Perlengkapan Kantor



Jakarta, 16 Juli 2012



Yth. Manajer Pemasaran PT MAJU SUKSES MACHINESS Jalan Ciracas Raya No.12 Jakarta Timur



Dengan hormat, Mengingat persediaan barang kami yang semakin menipis, maka kami bermaksud untuk memesan barang sebagai berikut : 1. Tiga Notebook Asus A43E-VX1075D-White 14” @ Rp Rp 4.400.000,00 …………...................................... Rp 13.200.000,00 2. Tiga Notebook HP Pavilion 14-B035TX Sleek Book-Black 14” @ Rp 5.399.000,00 ………………………………........... Rp 16.197.000,00 3. Dua Mesin Foto copy canon IR5070 @ Rp @20.000.000,00 …………………………..……… Rp 40.000.000,00 Jumlah yang dibayar ……........... Rp 57.517.000 Barang-barang yang kami pesan diatas kami harap dapat segera dikirim selambat-lambatnya akan kami terima 4 hari setelah surat ini diterima mengingat perusahaan kami sangat membutuhkan Kami akan melakukan pembayaran dengan cash on delivery saat pihak perusahaan anda mangantar barang-barang ke perusahaan kami. Demikian surat ini kami buat, atas perhatian dan kerjasamanya kami sampaikan terimakasih. Hormat kami, PT SINAR JAYA



Rachel Laudya Manajer Perlengkapan



PT GLOBAL ELECTRONICS Jalan Sisingamangaraja No.18 Jakarta 14045 Telp. : (021) 47801211 Fax : (021) 48078908 Nomor Lampiran Hal



: 12/SP/V/2013 : 8 lembar : Pengiriman Pesanan



Jakarta, 10 May 2013



Yth. Manajer Perlengkapan PT SINAR JAYA Jalan Sunter Raya No.16 Jakarta Utara



Dengan hormat, Menanggapi surat Saudara tanggal 5 May 2013 dengan No.130/FJL/SK/V/2013 mengenai pesanan Saudara berupa 3 unit notebook merek Asus tipe A43E-VX1075D-White 14”, Dan 3 unit notebook HP Pavilion 14-B035TX SleekBook-Black 14”. Pesanan Saudara telah kami kirim melalui perusahaan Sampurna Jaya. Semua barang pesanan ada dalam kemasan masing-masing dan terdapat buku pentunjuk penggunaan serta kartu garansi nya. Bersama ini pula kami lampirkan faktur senilai Rp. 29.397.000,- (Dua Puluh Sembilan Juta Tiga Ratus Sembilan Puluh Tujuh Ribu Rupiah). Sesuai dengan perjanjian yang telah disepakati bersama bahwa Saudara akan membayar secara tunai saat barang barang tiba ditempat Saudara. Maka dengan ini kami lampirkan dokumen dokumen yang perlu Saudara tandatangani serta kami mempercayai kepada saudara Dimas Pratama untuk menerima transaksi tersebut. Semoga kiriman kami diterima dengan baik. Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami ucapkan terima kasih. Hormat kami, PT GLOBAL ELECTRONICS



Rizkia Laila Fitri Divisi Penjualan



RIHANA BEAUTY CARE Jalan Kalibata No.15 Jakarta Timur



Nomor Lampiran Perihal



: 145/PN/VI/2013 :: Penawaran Pesanan



Jakarta, 9 Juni 2013



Kepada Direktur PT SINAR JAYA Jalan Sunter Raya No.16 Jakarta Utara Dengan hormat, Melalui surat ini, perkenankanlah kami memperkenalkan perusahaan kami kepada Saudara. Perusahaan kami bernama Rihana Beauty Care yang bergerak di bidang distributor produk kecantikan dan alat salon. Perkenankanlah kami menawarkan beberapa produk kecantikan dan alat salon yang kami pasarkan. Bersama surat ini kami lampirkan daftar barang beserta harganya masing-masing. Jika perusahaan Saudara membutuhkan layanan kami, maka cukup menghubungi kami melalui nomor telepon 021-48750249 dan kami akan mengantarkan barangnya langsung ke lokasi. Selanjutnya kami akan memberikan discount khusus jika akumulasi pembelian dalam satu bulan lebih dari Rp 2.000.000,- (dua juta rupiah). Kami berharap agar penawaran ini dapat dilanjutkan ke dalam suatu bentuk kerjasama yang menguntungkan kedua belah pihak. Apabila Saudara berminat, kami siap untuk membicarakan lebih lanjut. Demikian surat penawaran ini kami sampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih. Hormat kami, RIHANA BEAUTY CARE



Cynthia Clarissa Direktur



PT INDAH JAYA Jalan Kembangan No.16 Jakarta Barat Telp.: (021) 4071216 Fax : (021) 48071612 Nomor : 123/PS/IV/2012 Lampiran : Satu Lembar Perihal : Pesanan Peralatan Arsip



5 Agustus 2012



Kepada Manajer Penjualan PT Mulya Jaya Jalan Pemuda No.78 Magelang



Dengan hormat, Bersama surat ini kami beritahukan bahwa menurut catatan keuangan kami pada tanggal 28 September 2011 dengan nomor 123/PS/IV/2011 perihal pesanan rak arsip, filling cabinet, dan lemari arsip seharga Rp 10.000.000 sudah diterima dengan baik. Kami sertakan juga fakturnya untuk anda periksa sesuai dengan data keuangan anda. Karena sampai saat ini kami belum menerima pembayaran dari anda, maka dengan ini kami sangat berharap anda segera melunasinya. Kami persilahkan untuk mengkonfirmasi hal tersebut kepada kami jika data diatas tidak sesuai dengan catatan keuangan anda. Demikian kami sampaikan, atas perhatian Saudara kami mengucapkan terima kasih.



Hormat Kami, PT INDAH JAYA



Ricky Andhika Manajer Pembelian



CV DUA SAUDARA Jln. Ahmad Yani No.110 Bandung Telp(022)777333 faks(022)688366 Nomor : 101/DS/IV/13



30 April 2013



Yth. Bapak Dicky Alamsyah Direktur PT. Samudra Jln. Keramat Jati No.20 Jakarta Hal



: Pesanan Barang



Dengan Hormat, Berdasarkan surat penawaran Saudara No. 72/SA/IV/13 tanggal 27 April 2013, kami memesan barang-barang sebagai berikut : 1.



5 Buah Kompor listrik 120 Volt/ 120 watt @Rp700.000



2.



5 Buah lemari es merk sanyo tipe 10b/12 volt @Rp2.000.000



3.



1 Buah kipas angin merk nasional @Rp150.000 Pembayaran akan kami lakukan secara Cash On Delivery di kantor kami, dengan alamat yang Tertera pada kop surat. Kami harap sebelum tanggal 7 Mei 2013 barang-barang telah kami terima. Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami ucapkan terimakasih.



Hormat kami, Dewi wahyuningsih Manager perbekalan



Surat Penerimaan Pesanan:



PT. ANUGERAH JAYA GENERAL TRADE, CONTRACTOR & SUPPLIER Jl. Gatot Subroto No. 255 Jakarta Telp. 7277777 Fax (021) 72777767



No: 525/KJ/III/2014



10 Maret 2014



PT. SENTOSA INDONESIA Jln. Matraman No. 18 JAKARTA



Hal: Penerimaan Pesanan



Dengan hormat, Terima kasih atas surat pesanan Saudara No: 955/YB/III/2014 tanggal 05 Maret 2014. Dengan ini kami beritahukan bahwa gasket yang Saudara pesan ada dalam sediaan kami. Pengiriman akan kami laksanakan tanggal 12 Maret 2014. Kami mohon Saudara membuka giro untuk tempo 14 hari. Giro tersebut dapat diserahkan kepada petugas kami, Candra Kevin, pada waktu penyerahan gasket tersebut. Terima kasih atas perhatian dan kerja sama Saudara.



Hormat Kami, Divisi Pejualan



Annisa Kamilia Sekarini Kadiv Penjualan



Surat Penolakan Pesanan:



PT. MAKMUR JAYA Jl. I Ngurah Rai Jakarta Timur



No: 555/AKS/III/2014 10 Maret 2014



Yth. Direktur PT. Anugrah Parmindo Lestari Jakarta Industrial Estate Pulogadung Jl. Pulo Lentut Kav. II-E/4 Pulogadung Jakarta Timur



Hal: Konfirmasi Pesanan Baut



Dengan hormat, Terima kasih atas pesanan monitor merek Sega, Casing merek Simbada dan Keyboard yang Saudara minta pembayarannya dilakukan secara kredit dalam tempo 5 bulan. Untuk Saudara ketahui, akibat kondisi perekonomian yang sedang tidak kondusif dan terjadinya inflasi yang tidak menentu sekarang ini, kami tidak dapat melakukan penjualan secara kredit, maka dengan sangat menyesal permintaan Saudara terpaksa kami tolak. Kami yakin Saudara dapat memahami alasan tersebut. Atas penolakan ini, kami minta maaf.



Hormat kami,



Annisa Kamilia Sekarini Direktur



Surat Pengiriman Pesanan:



PT. ANUGRAH KHARISMA JAYA Sunrise Garden Complex No. 8-C Jl. Surya Mandala I Jakarta Barat Indonesia



No: 077/JF/ III/2014



10 Maret 2014



PT. Anugrah Parmindo Lestari Jakarta Industrial Estate Pulogadung Jl. Pulo Lentut Kav. II-E/4 Pulogadung Jakarta Timur Hal: Pengiriman Pesanan mesin Diesel



Dengan hormat, Pesanan Anda melalui surat No: 31/SB/III/2014 berupa 20 unit mesin diesel merek Yanmar telah kami kirim hari ini melalui perusahaan EMKL Mutiara, dan diperkirakan tiba di tempat Anda Tanggal 30 Bulan ini. Seluruh Mesin diesel tersebut kami pak ke dalam lima peti yang kuat, masing-masing berisi empat unit mesin. Sesuai dengan permintaan Anda, barang tersebut kami asuransikan pada Perusahaan Asuransi Parolamas, Jakarta. Untuk memudahkan pengecekkan, bersama ini kami lampirkan fotocopy premi asuransi, daftar rinciaan barang, dan dokumen lainnya. Semog kiriman kami Anda terima dalam keadaan baik. Hormat kami,



Annisa Kamilia Sekarini Direktur



SURAT PERNYATAAN



Yth. Direktur Personalia PT. Carsindo Enseval Jln. Ahmad Yani 178 JAKARTA



Dengan ini saya, Annisa Kamilia Sekarini Lahir di Jakarta 25 Mei 1995 Alamat: Jl. Kp. Pisangan Rt. 010 / Rw. 011 No. 27, Jakarta Menyatakan bersedia untuk di tempatkan di kantor cabang PT. Carsindo Enseval di seluruh Indonesia dengan segala tanggung jawab dan risiko. Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya. Apabila saya mengingkarinya, saya bersedia ditindak sesuai isi perjanjin kerja.



Jakarta, 10 Maret 2014



Annisa Kamilia Sekarini



Memorandum:



SEKOLAH MENENGAH ATAS (SMA) NEGERI 83 Jalan Tipar Cakung V Jakarta Utara Telepon (021) 5251995



MEMO



10 Maret 2014



Kepada: Wakasek Bidang Sarana Prasarana Dari: Kepala Sekolah Hal: Persiapan Rapat



Kami minta agar Saudara mempersiapkan ruang aula beserta perlengkapannya untuk rapat kelulusan kelas 12 yang akan diadakan pada tanggal 20 April 2014. Terima kasih atas bantuan Saudara.



Budi Prianto
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