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การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา



คำนำ ในปัจจุ บันเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์เข้ามีบทบาทในชีวิตประจาวันเรามากขึ้นในหลายๆ ด้าน เช่น การติดต่อสื่อสาร การับส่งเอกสาร กาหนดนัดหมาย การเผยแพร่ข้อมูล การนาเสนอข้อมูล การทาเอกสารร่วมกัน ได้แม้ผู้ทาจะอยู่คนละที่กัน ตลอดจนการใช้เพื่อการเรียนการสอนของครู และการแสวงหาความรู้ของนักเรียน ซึ่ง เป็นเรื่องง่ายที่จะจัดทา เพียงแต่ให้ผู้ใช้ศึกษาเพิ่มเติมเท่านั้น และผู้ใช้ยังสามารถทางานได้ทุกที่ทุกเวลาอีกด้วย สานั กงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ร่วมกับบริษัท Google ประเทศไทย จากัด ให้ โรงเรียนมาตรฐานสากล นา Google Apps For Education หรือ Google Apps สาหรับการศึกษา เข้ามาใช้ใน การจัดการเรียนการสอน โดยเฉพาะวิชา IS ของโรงเรียนมาตรฐานสากล Google Apps For Education หรือ Google Apps สาหรับการศึกษา คือชุดของฟรี อีเมล์ จาก Google และเครื่องมือต่าง ๆ เป็นแบบระบบเปิดใน การทางานร่วมกัน เปิดกว้างสาหรับคุณครู นักเรียน ชั้นเรียน และสมาชิกในครอบครัวทั่วโลก ซึ่งสามารถที่จะทา การดังกล่าวข้างต้นได้ ดังนั้นโรงเรีย นนบพิตาวิทยา จึงจัดอบรมบุคลากร หลั กสูตรการพัฒนาศักยภาพของครูในการใช้ เทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ (การใช้งาน Google Apps For Education) เพื่อเป็นการพัฒนาศักยภาพของครูผู้สอน และบุคลากรให้รู้จักนา Google Apps For Education ที่มีประโยชน์ไปใช้เพื่อการเรียนการสอน และการทางาน ทั่วไป ให้มีความหลากหลายและบรรลุจุดมุ่งหมายที่กาหนดไว้ได้ง่ายยิ่งขึ้น หวังว่าเอกสารฉบับนี้จะเป็นประโยชน์สาหรับผู้ที่จะศึกษาการใช้งาน Google Apps For Education เพื่อนาความรู้ไปใช้ในการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนต่อไป คณะผู้จัดทา 9 ตุลาคม 2558
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สำรบัญ เรื่อง การเข้าใช้งาน Google Apps For Education ขั้นตอนการเข้าใช้ Google Apps การตั้งค่าภาษาของหน้า G-mail การเข้าใช้ไดรฟ์ การตั้งค่าภาษาของไดรฟ์ การใช้งานไดรฟ์ การสร้างโฟลเดอร์ใหม่ในไดรฟ์ การอัปโหลดไฟล์ หรือโฟลเดอร์ การดาวน์โหลดไฟล์ หรือโฟลเดอร์ การเข้าใช้งาน Google เอกสาร การตั้งชื่อเอกสาร การตั้งค่าหน้ากระดาษ การค้นหาข้อมูล การเลือกประเภทของการค้นหา การแทรกเนื้อหาจากการค้นคว้า การแชร์ไฟล์เอกสาร การใช้ Google Classroom การเข้าร่วมชั้นเรียนของนักเรียน การโพสใน Classroom การโพสใบความรู้ให้กับนักเรียน การสร้างชั้นเรียนใหม่ การสั่งงานใน Classroom งานที่นักเรียนได้รับมอบหมาย การสร้างฟอร์มด้วย Google FormFlubaroo การสร้างเว็บไซต์ง่ายๆด้วย google site
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หน้ำ 1 1 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 19 23 27 29 30 32 33 34 39 59



Google Apps For Education หน้า



กำรเข้ำใช้งำน Google Apps For Education Google Apps For Education หรือ Google App สำหรับกำรศึกษำ คือ Application ฟรี จำก Google และเครื่องมือต่ำงๆ เป็นแบบระบบเปิดในกำรทำงำนร่วมกัน เปิดกว้ำงสำหรับคุณครูนักเรียน ชั้นเรียน และสมำชิกในครอบครัวทั่วโลก ซึ่งสำมำรถที่จะทำกำรดังกล่ำวข้ำงต้นได้ Google Apps For Education เป็น ของบริษัท Google เพื่อประสิทธิภาพในการใช้งานที่สมบูรณ์ ควรเข้าใช้งานด้วย Chrome Browser



เข้าใช้งานด้วย Chrome Browser 1 หรือ 2



ขั้นตอนกำรเข้ำใช้ Google Apps การใช้ Google Apps ผู้ใช้จะต้องเป็นสมาชิกของ Gmail โรงเรียนได้สมัครสมาชิก Gmail ภายใต้ โดเมนเนม ของโรงเรียน @noppitam.ac.th
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Google Apps For Education หน้า



1 พิมพ์ชื่อเว็บไซต์ในช่องที่อยู่ด้วย google.co.th หรือ google.com 2 หรือ 3 ลงชื่อเข้าใช้ Gmail



1 2



1 ป้อนอีเมลที่ได้รับ



2 เลือก ถัดไป
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1 2



1 ป้อน พาสเวิร์ด 12345678 ซึ่งพาสเวิร์ดนี้ใช้เฉพาะการลงชื่อใช้ครั้งแรก



1 เลือก ฉันยอมรับ ไปที่บัญชีของฉันต่อ (เฉพาะครั้งแรก)



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา



2 เลือก ลงชื่อเข้าใช้
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Google Apps For Education หน้า



เปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ เป็นของผู้ใช้เอง ไม่น้อยกว่า 8 ตัวอักษร (เฉพาะครั้งแรก) 1 ป้อนรหัสผ่านใหม่



2 ป้อนรหัสผ่านใหม่อีกครั้ง



3 เลือก เปลี่ยนรหัสผ่าน



รอโหลด หน้า Gmail



1



หน้า Gmail



1 แสดงชื่อผู้ใช้
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Google Apps For Education หน้า



กำรตั้งค่ำภำษำของหน้ำ Gmail



1 คลิก Settings



2 เลือก Settings



1 คลิกที่ กล่องรายการ Mail display language 2 เลือก ภาษาไทย



1 คลิก Save Changes (ด้านล่าง) การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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Google Apps For Education หน้า



กำรเข้ำใช้ ไดรฟ์



1 คลิกปุ่ม เมนู



2 เลือก ไดรฟ์



หน้าต่าง ไดรฟ์ 1 คลิก X เพื่อปิดข้อความต้อนรับและนาการใช้
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Google Apps For Education หน้า



กำรตั้งค่ำภำษำ ของไดรฟ์



1 เลือกเครื่องมือ Settings



2 เลือก Settings



1 เลือก Change language settings



1 เลือก ดินสอ



1 เลือก ไทย



1. ภาษาที่ได้



2 เลือก



เพื่อออกจากการตั้งค่า
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Google Apps For Education หน้า



8



กำรใช้งำน ไดรฟ์ 1 เลือก ใหม่ เพื่อเปิดรายการ Applications 2 สร้าง โฟลเดอร์ใหม่ 3 อัปโหลดไฟล์ 4 อัปโหลดโฟล์เดอร์ 5 Google เอกสาร 6 Google ชีต 7 Google สไลด์ 8 Google ฟอร์ม 9 Google วาดเขียน หรือ เลือก 1 ไดรฟ์ของฉันเพื่อเปิดรายการ Applications
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Google Apps For Education หน้า



กำรสร้ำงโฟลเดอร์ใหม่ ใน ไดรฟ์



1 เลือก ไดรฟ์ของฉัน



2 เลือก โฟลเดอร์ใหม่



1 ตั้งชื่อ โฟลเดอร์



เลือก สร้าง



1 โฟลเดอร์ใหม่ที่ได้ การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา



9



Google Apps For Education หน้า



กำรอัปโหลดไฟล์ หรือโฟลเดอร์



1 เลือก ไดรฟ์ของฉัน



2 เลือกอัปโหลดไฟล์ หรืออัปโหลดโฟลเดอร์



1 เลือกไฟล์หรือโฟล์เดอร์จากเครื่องคอมพิวเตอร์



1 หน้าต่าง รอการอัปโหลด



2 เลือก Open



2 ไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ได้จากการอัปโหลด
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กำรดำวน์โหลดไฟล์หรือโฟลเดอร์



1 คลิก ขวา ที่ไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ต้องการดาวโหลด หรือ 3 เลือก เลือกเครื่องมือ



2 เลือกดาวน์โหลด



แล้ว เลือกดาวน์โหลด



ไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ดาวน์โหลด จะถูกบันทึกไว้ในโฟลเดอร์ Downloads .ในคอมพิวเตอร์
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กำรเข้ำใช้งำน Google เอกสำร



1 เลือก ใหม่



2 เลือก Google เอกสาร



หรือ



1 เลือก ไดรฟ์ของฉัน



2 เลือก ไฟล์ใหม่



3 เลือก Google เอกสาร
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หน้าต่างโปรแกรม Google เอกสาร



กำรตั้งชื่อเอกสำร การทางานบน Google Apps จะมีการบันทึกการทางานตลอดเวลา จึงไม่มี คาสั่งบันทึก



1 เลือกที่ เอกสารไม่มีชื่อ



1 ตั้งชื่อเอกสาร



เลือกตกลง
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1 ชื่อเอกสาร จะถูกบันทึก อัตโนมัติ



กำรตั้งค่ำหน้ำกระดำษ



1 เลือกไฟล์



2 ตั้งค่าหน้ากระดาษ
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Google Apps For Education หน้า



1 ตั้งค่าต่างๆ ตามต้องการ



2 เลือกตกลง



กำรค้นหำข้อมูล Google เอกสาร สามารถค้นหาข้อมูล ผ่านเนื้อหาของเอกสารได้โดยตรง ดังนี้



1 พิมพ์ข้อความในเอกสาร เลือกข้อความ



2 คลิกขวา เลือก ค้นคว้า
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1 โปรแกรมจะเปิดหน้า Google หน้าต่างการวิจัย มาให้



กำรเลือกประเภทของกำรค้นหำ 1 เลือกที่ เครื่องหมาย สามเหลี่ยม หน้าข้อความที่ต้องการค้นหา 2. เลือกทุกอย่าง สาหรับทุกอย่างที่เกี่ยวกับข้อความที่ต้องการค้นหา 3 เลือก ภาพ เพื่อค้นหาภาพที่ตรงกับข้อความที่ต้องการค้นหา เป็นต้น



กำรแทรกภำพจำกำรค้นหำ
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Google Apps For Education หน้า



1 ลากภาพที่ต้องจากหน้าต่างการวิจัย มาปล่อยในหน้าเอกสาร 2 ภาพที่แทรกได้ 3. โปรแกรมจะใส่ เลขอ้างอิงมาให้ด้วย 4. อ้างอิงภาพ



กำรแทรกเนื้อหำจำกกำรค้นคว้ำ
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1 ที่หน้าต่างการวิจัย เลือก Websites ที่ต้องการ โปรแกรมจะเปิดหน้าต่าง Websites เต็ม ให้เราเลือกเนื้อหาที่ต้องการ คัดลอก มาวาง ในเอกสาร 2 เนื้อหาที่นามาวาง 3 คลิกเมาส์หลังข้อความสุดท้าย 4 เลือก อ้างอิง จากชื่อ Websites ในหน้าต่าง การวิจัย 5 ปรากฏ เลขอ้างอิงที่ข้อความสุดท้ายของเนื้อหา 6 โปรแกรมจะสร้างอ้างอิงไว้ที่ท้ายเอกสาร
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Google Apps For Education หน้า
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กำรแชร์ไฟล์เอกสำร



1 เลือกแชร์



1 ป้อนที่อยู่อีเมล ในกรณีหลายคนให้ใช้ , (คอมม่า) ขั้นระหว่างชื่ออีเมล 2 เลือกแก้ไขได้ ผู้ที่ได้รับเอกสารจากการแชร์ จะแก้ไข ลบ เพิ่ม เนื้อหา ได้ และแสดงความคิดเห็น ได้ 2 เลือก แสดงความคิดเห็นได้ ผู้ที่ได้รับเอกสารจากการแชร์ จะแสดงความคิดเห็นได้ แต่แก้ไข ลบ เพิ่ม เนื้อหา ไม่ได้ 2 เลือก ดูได้ ผู้ที่ได้รับเอกสารจากการแชร์ จะดูเอกสารได้อย่างเดียว ไม่สามารถ แก้ไข ลบ เพิ่ม เนื้อหา และแสดงความคิดเห็นได้ การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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กำรแชร์เอกสำรขั้นสูง



1 ที่หน้าแชร์กับคนอื่น เลือกขั้นสูง



1 คัดลอกลิงค์ ไปใช้ แชร์ หรือเลือกเปลี่ยนเพื่อกาหนดสิทธิ์ของผู้ที่สามารถเข้าถึง หรือเลือกป้อนที่อยู่อีเมล 2 เลือกสิทธิ์การเข้าถึง 3 เลือกเสร็จสิ้น



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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กำรเลือก เปลี่ยน ผู้ที่สำมำรถเข้ำถึง



1 เลือก การแชร์ลิงค์ .ในแบบที่ต้องการ



2 เลือกบันทึก



กำรแชร์เอกสำร ใน Google ไดรฟ์



1 เลือกไฟล์ หรือโฟลเดอร์ ที่ต้องการแชร์ 2 เลือกเครื่องมือ แชร์ การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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1 ที่หน้าต่างอีเมล ของผู้ที่ได้รับการแชร์เอกสาร จะปรากฏ อีเมลเข้า เลือกที่ ชื่อ อีเมลเพื่อเปิดเอกสาร



1 เลือกที่ อีเมล 2 แสดงชื่อไฟล์ที่ได้รับการแชร์ 3 เลือก Open in docs เพื่อเปิดเอกสาร



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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เอกสารที่เปิดจากการแชร์



กำรใช้ Google Classroom



1 เลิกเครื่องมือ เมนู



2 เลือกอื่นๆ



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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3 เลือก Classroom ครู



1 แสดงชื่อ อีเมล ของผู้ใช้ Classroom 2 แสดงภาพ ชื่ออีเมล และชื่อผู้ใช้ Classroom 3 เลือกการเริ่มต้นใช้งาน ในฐานะนักเรียน หรือครู การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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ครู



1 เลือกที่ +



2 เลือกสร้างชั้นเรียน ครู



1 ตั้งชื่อชั้นเรียน (อาจตั้งเป็น รหัสวิชา ชื่อวิชา) 2 ตั้งห้องเรียน (เช่น ม.405)



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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ครู



หน้าต่างชั้นเรียน 1 คาแนะนาการใช้ เลือก X เพื่อปิดหน้าคาแนะนา ครู



ส่วนประกอบหน้าต่างชั้นเรียน ของครู 1 แสดงชื่อวิชา และห้องเรียน 2 แสดงภาพ และครูผู้สอน 3 เมนูหลัก 4 แสดง รหัสชั้นเรียน (ใช้แจกให้นักเรียน เข้าร่วมชั้นเรียน) การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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กำรเข้ำร่วมชั้นเรียนของนักเรียน นักเรียน



1 เลือก เครื่องมือ เมนู



2 เลือก อื่นๆ นักเรียน



3 เลือก Classroom



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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นักเรียน



1 เลือก + เพื่อเข้าร่วมชั้นเรียนแรกของคุณ 2 ป้อน รหัส ที่ครูแจกให้นักเรียน



3 เลือกเข้าร่วม



นักเรียน



หน้ำต่ำง Classroom ของนักเรียน 1 ชื่อ อีเมล ของนักเรียน 3 ภาพและชื่อครูผู้สอน



2 ชื่อวิชาเรียน และห้องเรียน 4 เมนูหลัก



5 ตาแหน่งในการโพสต์ข้อความให้กับสมาชิกในห้องเรียน



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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กำรโพสต์ ใน Classroom ครู



1 เลือก ประกาศ 2 ป้อนข้อความที่ต้องการโพสต์ 3 เลือกแนบไฟล์ จากเครื่องคอมพิวเตอร์ 4 เลือกแนบไฟล์ จาก Google ไดรฟ์ 5 เลือกแนบไฟล์ จาก ยูทูบ 6 เลือกแนบลิงค์ (3,4,5,6 เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง หลายอย่าง หรือไม่เลือก ก็ได้) 7 เลือก โพสต์ ครู



1 ข้อความที่ถูกโพสต์จะปรากฏ ที่ชั้นเรียนของสมาชิกทุกคน



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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กำรโพสต์ ใบควำมรู้ให้กับนักเรียน ครู



1 ป้อนข้อความที่ต้องการ 2 เลือก แนบไฟล์ใบความรู้ ที่ได้สร้างไว้แล้วใน Google ไดรฟ์ ครู



1 เลือกไฟล์ ใบความรู้ ใน Google ไดรฟ์ 2 เลือก เพิ่ม การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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ครู



1 แสดงไฟล์ ใบงาน ที่แนบ



2 เลือก โพสต์



ครู



1 แสดงไฟล์ใบงานที่ถูกโพสต์ ในหน้าสมาชิกของชั้นเรียนทุกคน นักเรียนคลิกที่ชื่อไฟล์ เพื่อเปิดไฟล์ขึ้นมาศึกษา



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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กำรสร้ำงชั้นเรียนใหม่ ครู



1 เลือก + 3 ป้อนชื่อ วิชา



2 เลือก สร้างชั้นเรียน ป้อนห้องเรียน



5 เลือก สร้าง



ครู



1 ชั้นเรียนใหม่ที่ถูกสร้างขึ้น ถ้าต้องการเข้าไปในชั้นเรียน ให้คลิกที่ ชื่อชั้นเรียน



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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กำรสั่งงำนใน Classroom ครู



1 เลือก งาน



2 ป้อนชื่องาน



3 ป้อนคาอธิบายงาน (ไม่ใส่ก็ได้)



4 กาหนดเวลาหมดเขตส่งงาน (กรณีไม่ตั้งเองโปรแกรมจะตั้งให้ 1 วัน) 5 ตั้งเวลาหมดเขตส่งงาน (กรณีไม่ตั้งเองโปรแกรมจะตั้งให้ 23.59 น.) 6 แนบใบงาน ที่สร้างไว้แล้ว จาก Google ไดรฟ์



7 แสดงชื่อใบงานที่ แนบ



8 เลือกชั้นเรียน (สามารถเลือกสั่งงานได้ครั้งละหลายชั้นเรียน 9 เลือก ทาสาเนาสาหรับนักเรียนแต่ละคน



10 เลือกมอบหมาย การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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งำนที่นักเรียนได้รับมอบหมำย ครู



1 ชื่อใบงาน ที่ได้รับมอบหมาย



2 ชื่อไฟล์ใบงานที่แนบ



4. จานวนนักเรียนที่ส่งงานแล้ว



3 กาหนดเวลาหมดเขตส่งงาน



5 จานวนนักเรียนที่ยังไม่ส่งงาน



กำรเข้ำทำใบงำนของนักเรียน นักเรียน



1 เลือกที่ชื่อใบงาน



2 เลือกเปิด



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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นักเรียน



1 ชื่อใบงาน



2 เลือกเปิดไฟล์ใบงานขึ้นมาทา



3 เลือกสร้าง เพื่อสร้างใบงานใหม่ในกรณีที่ครูไม่ได้สร้างใบงานให้นักเรียน 4 เลือกส่ง เมื่องานเสร็จ



นักเรียน



หน้าต่างตรวจสอบ เลือก 1 ส่ง



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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นักเรียน



เมื่อนักเรียนส่งงาน จะแสดงข้อความ 1 เสร็จสิ้น 2. ปุ่มยกเลิกการส่ง (เมื่อนักเรียนส่งงาน นักเรียนสามารถดูงานของตนเองได้ แต่ไม่สามารถแก้ไขงานได้ ถ้ายังไม่ หมดเวลาส่งนักเรียนสามารถ ยกเลิกการส่ง เพื่อแก้ไขงานได้ เมื่อแก้ไขงานเสร็จ สามารถส่งงานได้) ที่หน้ำต่ำงชั้นเรียนของครู เมื่อนักเรียนส่งงำน ครู



1 ชื่อใบงาน



2 ชื่อไฟล์งาน



3 เลือกที่ จานวนนักเรียนที่ส่งงาน เพื่อเข้าไปตรวจงาน การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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ครู



กำรตรวจงำนของครู ในหน้ำต่ำงชั้นเรียนของครู 1 กาหนดคะแนน



2 แสดงรายชื่อนักเรียนที่ส่งงานทั้งหมด เลือกชื่อนักเรียน เพื่อเข้าไปตรวจใบงาน 3 ออกมาให้คะแนนนักเรียน



4 ส่งคืนงานให้นักเรียน



ครู



ตรวจสอบการส่งคืน 1 พิมพ์ข้อเสนอแนะให้นักเรียน (อาจโพสต์ข้อเสนอแนะให้นักเรียนปรับปรุงงานใหม่ เพื่อเพิ่มคะแนนได้) 2 เลือก ส่งคืน



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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นักเรียน



หน้ำต่ำงชั้นเรียน ของนักเรียน 1 ชื่อใบงานที่ครูส่งคืน



2 แสดงข้อความ ส่งคืนแล้ว



3 เลือกเปิด



นักเรียน



1 แสดงคะแนนที่นักเรียนได้



2. เลือกส่งอีกครั้ง ในกรณีครูให้นักเรียนปรับปรุงงานแล้วเสร็จ



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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ครู



หน้าต่าง ชั้นเรียนของครู เมื่อนักเรียนส่งงานใหม่ 1 แสดงข้อความ ส่งใหม่แล้ว



2 ชื่อนักเรียน



3 คะแนนเดิม



ครูตรวจงานใหม่ ให้คะแนน และ 4 เลือกส่งคืน



กำรใช้งำน Google ฟอร์ม Google ฟอร์ม ใช้สาหรับสร้างแบบสอบถาม ออนไลน์ และสร้างข้อสอบ ออนไลน์



1 เลือก ไดรฟ์ของฉัน



2 เลือก ไฟล์ใหม่



3 เลือก Google ฟอร์ม



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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หน้าต่างต้อนรับ 1 เลือก เริ่มต้นใช้งาน



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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กำรสร้ำงแบบสอบถำมหรือข้อสอบ ออนไลน์ 1 ตั้งค่าฟอร์ม



2 ตั้งชื่อฟอร์ม



3 ป้อนคาอธิบายฟร์อม



4 พิมพ์คาถาม



5 เลือกประเภทคาถาม มีให้เลือกดังนี้



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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ประเภทข้อความ (ข้อความสั้นๆ เช่น ชื่อ สกุล เป็นต้น)



ประเภทข้อความย่อหน้า (ข้อความยาวๆ เช่น การอธิบายความหมาย)



ประเภทหลายตัวเลือก (เช่น ข้อสอบ แบบปรนัย)



ประเภทช่องทาเครื่องหมาย (สามารถเลือกได้หลายข้อ)



ประเภทเลือกจากรายการ (มีกล่องรายการให้เลือก)



ประเภท สเกล (ให้เลือกเป็นระดับ)



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา



42



Google Apps For Education หน้า



ประเภทตาราง (ใช้สาหรับทาแบบสอบถามความพึงพอใจ)



ประเภทวันที่ (ใช้ในการป้อนข้อมูลวันที่ เช่น วัน เดือน ปีเกิด)



ประเภทเวลา (ใช้ป้อน เวลา )



6 ป้อนตัวเลือกที่ 1 7 ป้อนตัวเลือกที่ 2 (ป้อนจนครบจานวนตัวเลือก) 8 เลือกช่อง คาถามที่ต้องตอบ ในกรณีที่บังคับให้ตอบ 9 เลือก เสร็จสิ้น สร้างแบบสอบถามเสร็จในแต่ละข้อ 10 เลือกเพิ่มรายการ เมื่อต้องการสร้างแบบสอบถามข้อต่อไป 11 เลือก ดินสอ เพื่อแก้ไขแบบทดสอบที่ ทาเสร็จไปแล้ว 12 คัดลอกแบบสอบถาม 13 ลบแบบสอบถาม การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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1 เลือก เปลี่ยนธีม
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2 เลือกธีมที่ต้องการ 3 ทีมที่ได้ 4 กลับไปแก้ไขแบบทดสอบ กำรสร้ำงตำรำงเก็บข้อมูล หรือคำตอบ ของฟอร์ม ก่อนนาแบบสอบถามหรือข้อสอบไปใช้ ต้องสร้างตารางสาหรับเก็บข้อมูลหรือคาตอบ ที่ได้จากการตอบก่อน ดังนี้



1 เลือก ดูการตอบกลับ การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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1 เลือก สร้าง



กำรสร้ำง เฉลย แบบทดสอบ การสร้าง เฉลย แบบทดสอบ เป็นการทาแบบทดสอบของผู้ออกแบบทดสอบ เพื่อเป็นต้นแบบในการ ตรวจข้อสอบ (เลือกข้อที่ถูกต้อง)



1 เลือก ดูฟอร์มออนไลน์



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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1 เลือกส่ง เมื่อทาแบบทดสอบเสร็จทุกข้อ



1 หน้าต่างขอบคุณ! เมื่อส่งแบบทดสอบแล้ว



2 เลือก ปิด



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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1 โปรแกรมจะสร้างไฟล์ Google ชีต (ชื่อเดียวกันกับแบบทดสอบ) ไว้ใน Google ไดรฟ์



1 โปรแกรมจะแสดงจานวนการตอบกลับ



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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การดูข้อมูลสรุปการตอบกลับ 1 เลือก การตอบกลับ



2 เลือก ข้อมูลสรุปการตอบกลับ



โปรแกรมจะแสดงข้อมูลการตอบกลับ เป็นสารสนเทศ



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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กำรส่งฟอร์ม แบบสอบถำม หรือข้อสอบ ให้สมำชิกหรือนักเรียน ตอบ



1 เลือก ส่งฟอร์ม



1 เลือก Url แบบสั้น



2 คัดลอก Url



3 เลือก เสร็จสิ้น



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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ครู



ที่หน้า Classroom ครู 1 เลือก งาน



2 พิมพ์คาสั่ง



4 กาหนดวันที่สิ้นสุดในการทาแบบทดสอบ 6 เลือกกลุ่มนักเรียน



3 วาง Url ที่คัดลอกมา 5 กาหนดเวลา .สิ้นสุดในการทาแบบทดสอบ 7 เลือก มอบหมาย นักเรียน



หน้า Classroom ของนักเรียน 1 แสดงชั้นเรียนของนักเรียน (อาจมีหลายชั้นเรียน) เลือกที่ ชื่อวิชาเรียน เพื่อเข้าชั้นเรียน การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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นักเรียน



1 เลือก ที่ Url เพื่อเข้าทาแบบทดสอบ นักเรียน



1 ทาแบบทดสอบจนเสร็จ เลือก ส่ง



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา



Google Apps For Education หน้า



กำรตรวจแบบทดสอบ ที่ Google ไดรฟ์ ของครู โปรแกรมจะเก็บคาตอบของนักเรียนไว้ที่ไฟล์ ชีต (ชื่อเดียวกันกับ แบบทดสอบ)



1 ดับเบิลคลิก เปิดไฟล์ คาตอบ



เนื่องจากโปรแกรมต่างๆของ Google Apps เป็นโปรแกรมที่อยู่บน อินเตอร์เน็ต ไม่ได้ติดตั้งไว้ใน เครื่อง เพื่อความรวดเร็วในการเรียกใช้ โปรแกรมจึงมีแต่คาสั่งที่ ใช้บ่อยๆ เท่านั้น ในส่วนอื่นๆที่ต้องการใช้ ต้อง ติดตั้งเป็นโปรแกรมเสริม เช่น โปรแกรมในการตรวจแบบทดสอบ กำรติดตั้งส่วนเสริม flubaroo (ติดตั้งเฉพาะครั้งแรก)



1 เลือก ส่วนเสริม



2 ดาวโหลดส่วนเสริม



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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1 พิมพ์ชื่อ flubaroo ที่ช่องค้นหาส่วนเสริม



2 เลือก flubaroo



1 เลือก +ฟรี



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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1 เลือก ยอมรับ



1 เลือก X เพื่อปิดหน้าต่าง ช่วยเหลือ



กำรใช้ส่วนเสริม flubaroo ในกำรตรวจข้อสอบ



1 เลือก ส่วนเสริม



2 เลือก Flubaroo



3 เลือก Grade Assingment



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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1 เลือกรายการที่ไม่ต้องการคิดคะแนน เช่น ชื่อผู้ใช้ เป็นต้น 2. กาหนดคะแนนของแบบทดสอบแต่ละข้อ



3 เลือก Continue



1 เลือกคาตอบที่เป็นเฉลย (คาตอบที่ครูทาเป็นเฉลยในครั้งแรก) 2 เลือก Continue การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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1 แสดงหน้าต่าง Complete



2 เลือก X เพื่อปิดหน้าต่าง Continue



หน้าต่างสรุปผลการตรวจ 1 โปรแกรมสร้าง ชีต Grades เก็บผลการตรวจ 3 รายชื่อนักเรียนที่ทาแบบทดสอบ 6 หัวข้อคาถาม



2 ชีตที่เก็บผลการตอบแบบทดสอบเดิม



4 สรุปผล



5 คะแนนรวมของแต่ละคน



7 แชร์ไฟล์สรุปผล



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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กำรแสดงข้อมูลสรุปผลกำรตอบกลับ



1 เลือก ฟอร์ม



2 เลือก แสดงข้อมูลสรุปผลการตอบกลับ



หน้าต่างแสดงข้อมูลสรุปผลการตอบกลับ 1 เลือก เผยแพร่การวิเคราะห์ (ส่งผลการวิเคราะห์ไปให้ผู้ทาแบบทดสอบ ในรูปแบบ Email)



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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กำรออกจำกระบบ



1 เลือก 



2 เลือก ออกจากระบบ



การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาครูผู้สอนตามโครงการ DLIT โรงเรียนนบพิตาวิทยา
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