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PANDUAN SUBMISSION MANUSCRIPT JURNAL KREANO 1. Login OJS Kreano di http://journal.unnes.ac.id/nju/index.php/kreano/login dengan akun Author 2. Bapak/ Ibu akan menemui laman sebagai berikut:



Silakan klik [New Submission] sebagaimana ditunjukkan oleh tanda panah, untuk memulai proses submit.



3. Ada 5 langkah proses submit manuscript. Setelah [New Submission] di klik, Bapak/ Ibu akan berjumpa dengan langkah pertama sebagaimana gambar berikut.



Catatan: Baca terlebih dahulu, segala persiapan Submit sebelum mencentang semua checklist tersebut.



Catatan:  Kolom [Comments for the Editor] bisa diisi, jika author perlu menyampaikan hal khusus untuk editor, misalnya: ‘Manuscript ini melampirkan data-data hasil penelitian di file yang terpisah.’  Jika sudah selesai men’centang’ checklist, silakan klik [Save and continue] untuk masuk ke proses berikutnya.



4. Setelah tombol [Save and continue] diklik, Bapak Ibu akan menemui laman STEP 2 sebagai berikut:



Langkah yang dilakukan adalah: - Klik [Choose File], cari file manuscript Bapak/Ibu, lalu - Klik [Upload]



Catatan: - Jika file manuscript telah diupload, pada bagian yang ditandai panah akan terisi informasi. - File Bapak/ Ibu akan otomatis diubah namanya sesuai dengan sistem OJS - Langkah selanjutnya adalah klik [Save and continue]



5. Setelah file munscript terunggah di sistem, langkah selanjutnya adalah Mengisi Metada Manuscript Pada bagian ini ada beberapa tahap, yaitu: - Mengisi data author - Mengisi judul dan abstrak - Mengisi referensi Panduan untuk mengisi data author tampak pada gambar berikut:



Hal yang harus dilakukan akan dijelaskan sebagai berikut. - Pada bagian (a), silakan Bapak Ibu menuliskan informasi mengenai author. Email wajib diisi, sebagai alat komunikasi antara editor dengan author. Jika nama author hanya 1 suku kata, maka first name dan last name diisi dengan nama yang sama, contoh: Kartono Kartono - Pada bagian (b), jika memiliki akun di ORCID.org, silakan isi dengan ORCID id. Contoh Orcid id bisa dilihat pada link berikut: http://orcid.org/0000-0002-2029-0338, demikian pula dengan isian URL bisa diisikan dengan URL blog atau personal website. - Bagian (c) berisi informasi mengenai institusi akademik, dijelaskan sebagai berikut:  Affiliation diisi dengan institusi Author,  Competing Interest dapat dituliskan informasi mengenai ketertarikan akademik (contoh, aljabar, pendidikan matematika, dan sebagainya)  Bio statement, diisi dengan informasi mengenai ranking author, contoh: Google Scholar h-indeks=1, Scopus Indeks=2.2, dan sebagainya. - Jika manuscript tersebut ditulis oleh lebih dari satu orang, silakan klik [Add Author] dan isikan metadata sesuai dengan langkah sebelumnya.



Masih pada laman yang sama dengan isian data Author, di bawahnya ada bagian untuk mengisi Title and Abstract sebagaimana tampak pada gambar berikut:



Panduan mengisi: - Judul maksimum 15 kata, dengan format Capitalize Each Word - Bagian Abstract, isikan dengan maksimum maksimal 150 kata, terdiri atas 2 bahasa, Indonesia, dan Inggris. Langkah selanjutnya, masih pada laman yang sama, adalah mengisi informasi terkait penelitian dan sponsor penelitian, sebagaimana tampak pada gambar.



Isikan keywords/ Kata kunci, dipisah dengan tanda titik koma (;). Bagian lainnya silakan diisi sesuai dengan kolomnya



Bagian ini diisi jika penelitian didanai oleh pihak sponsor



Bagian pengisian metada manuscript yang cukup vital adalah pengisian referensi, sebagaimana tampak pada gambar berikut.



Jurnal Kreano menggunakan APA sebagai syarat penulisan referensi. Antara satu referensi dengan referensi diberi jeda 1 baris kosong. Jika referensi telah diisi, silakan klik [Save and continue]. 6. Langkah ke-empat adalah mengunggah file lampiran (jika ada). Jika tidak ada file lampiran, maka author dapat langsung klik [Save and continue] sebagaimana tampak pada gambar berikut.



7. Langkah terakhir dari proses submisi manuscript adalah konfirmasi penyelesaian proses. Jika author masih belum yakin, author dapat mengklik file dan memperbaiki isian yang diperlukan. Jika sudah yakin benar, silakan klik [Finish Submission], sebagaimana tampak pada gambar.



8.



Setelah [Finish Submission] di-klik, maka proses selesai, halaman awal author akan muncul informasi sebagai berikut:



Bagian yang ditunjukkan oleh anak panah adalah manuscript yang sedang diproses. Selanjutnya proses review, revisi menggunakan link tersebut.



Demikianlah panduan untuk men-submit manuscript ke Jurnal Kreano dengan Open Journal System.
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